NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces javna nabava N1
Korisnik procesa Op¢ina Berek
Vlasnik procesa Nacelnik

CILJ PROCESA

Pravodobna nabava roba, usluga i radova za potrebe nesmetanog odvijanja svih poslovnih procesa
unutar Opcine Berek.

GLAVNI RIZICI

Predmet nabave nije dobro odreden, procijenjena vrijednost nije precizno utvrdena, dokumentacija za
provodenje nabave sadrzi bitne propuste i nedostatke, ponistenje postupka nabave (nemoguénost
realiziranja planirane nabave), kriva procjena koli€ine i vrijednosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Zahtjev za nabavu; financijski plan i plan nabave; planirana financijska
) sredstva, zakonski okvir koji odreduje nacin provodenja postupka nabave
Zaprimanje zahtjeva za nabavu i obrada zahtjeva; odredivanje
AKTIVNOSTI: postupka/nacina nabave; donosenje odluke o podetku postupka nabave,
' provodenje postupka nabave; sklapanje ugovora s odabranim ponuditeljem,
izvr§enje ugovora i pra¢enje izvrSenja ugovora, pohranjivanje dokumentacije
IZLAZ Realizacija planirane nabave
Proces javne nabave
Izradai A A
donosenje P'l:';)‘:-ﬁ?a c;:‘j’?‘\;a Dostava 1zbor Zakljucivanje Analiza i
';Lana TERERT R N— ponuda dobavljaca ugovora izvjescivanje
nabave

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces planiranja, proces izvjeStavanja

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Osigurana financijska sredstva, zaposlenici uklju¢eni u proces nabave, programska/ informatic¢ka
podrska i ostali resursi.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

N1.1 Otvoreni postupak javne nabave

N1.2 Ogranieni postupak Javne nabave

N1.4 Pregovaracki postupak javne nabave s prethodnom objavom
N1.7. PregovaraCki postupak javne nabave bez prethodne objave
N1.8 Postupak pravne zastite

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Sunjic | eferent za ;?nC“”OVOdSt"o | 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013
Odobirio: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013




NAZIV POSTUPKA S pespE

Otvoreni postupak javne nabave N1.1

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Osigurati pravovremenu, kvalitetom i cijenom optimalnu nabavu roba i usluga, koje su potrebne za
izvrSenja planskih zadataka korisnika, na ekonomican i transparentan nacin u skladu sa pozitivnim
zakonima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, Odluka o pocetku postupka, Dokumentacija za nadmetanje, zapisnik sa otvaranja ponuda,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, i ocjeni ponuda, odluka o odabiru, ugovor

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za:

Utvrdivanje zahtjeva za nabavu. Planiranje i osiguranje sredstava. DonoSenje odluke o po¢etku nabave i
0 odabiru ponudaca. Sklapa ugovor s ponudacem.

Plan nabave za teku¢u godinu donosi nacelnik na temelju usvojenog Prijedloga programa rada za
slijedecéu godinu.

Referent za raCunovodstvo i financije: provodi postupak javne nabave, vrsi povrat jamstava ponuditelja.
sudjeluje u planiranju nabave i podnosi zahtjeve za nabavu roba i usluga potrebnih za izvr8enje planskih
zadataka njegove organizacijske jedinice, obavlja uredske poslove i vodi evidencije i korespodenciju s
ponuditeljima vezano za postupak, vrdi nadzor nad isporukom i prijemom robe i usluga prema Ugovoru s
dobavljatem. Neposredno je odgovoran za ispunjenje ugovornih obveza dobavlja¢a po kvaliteti i koli€ini
isporu¢enog.

Razli¢ite osobe obavljaju izradu tehnicke specifikacije i odabir najbolje ponude.
Razli¢ite osobe obavljaju odabir najbolje ponude i pracenje izvrSenja ugovora o Javnoj nabavi.

Opcina Berek je duzna na internetskim stranicama (ili u sluzbenim glasilu ili na oglasnoj plodi ili na drugi
nacin) objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je obveznik, odnosno predstavnik naruditelja ili s
njime povezane osobe u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, Uredba o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i
ponudama ( NN br.10/12).

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Povjerenstvo ( predstavnici narucitelja) je grupa struénih osoba koje imenuje odgovorna osoba
narucitelja — Celnik.

Povjerenstvo se uobi€ajeno sastoji od: Stru¢nog savjetnika za poslove javne nabave i min 2 ¢lana s
obzirom na predmet nabave.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Sunjic | eferent za ;?nCU”OVOdStVO "1 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013
Odobirio: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013




IzvrSenje

A 4

dokumentaciju.
Narucitelj osigurava
dostupnost...

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
(_ POCETAK )
4w Planirati sredstva za nabavu i
4 financijskom planu. U roku 60
Planiranje Plan nabave mora se objaviti na dana od dana
nabave internetskim stranicama. Plan Nacelnik i referent donos$enja }
nabave i sve njegove izmjene i za racunovodstvo i proracuna, ZJN CI.20
dopune moraju na internetskim financije odnosno
stranicama biti dostupne financijskog
najmanje do 30. lipnja sljedece plana.
godine.
¥ .
Zahtjev za nabavu Sukladno planu nabave zahtjev f{eferent za Bez odgode
za nabavu podnosi referent za racunovodstvo i
o o - ' " (odmah)
racunovodstvo i financije. financije
i
v
Odobrenje )
zahtjeva za Zaijtje\( za nabavu odobrava Nacelnik
nacelnik
nabavu
NE ) 4 Pripremu i provedbu postupka
javne nabave obavljaju ovlasteni
Bdluka o pocetkl predsEavr)ici naruc":itelja.v o Podaci_ u
postupka JN Donosenje odluke o pocetku Nacelnik odluci
postupka otvorene javne
A nabave.
Odluku potpisuje nacelnik.
> Uredba o
4 . nacinu izrade i
Izrada dokumentacije za ostupaniu s
|zrada ) nadmetanje sukladno zahtjevima Referent za d%kum%ntélci'o
dokumentacije za za pripremu dokumentacije, ZJN racunovodstvo i Bez odgode m za J
nadmetanije i poziva i Uredbe o na€inu izrade i ' " 9 o
. . financije nadmetanje i
postupanju s dokumentacijom za onudama
nadmetanje i ponudama . (pNN 10/12)
ZJN ¢.78
NE W
" Nacelnik i
Konw} Kontrola dokumentacije za Struéno Bez odgode
DA nadmetanje. .
povjerenstvo
Slanje poziva za nadmetanje u Obrazac
SR EOJN, Izjava o
EOJN (,on line*, poStom, faksom TN
v ili na drugi dokaziv nacin) postojanju il
nepostojanju
Slanje poziva i obrazac 2. 3 sukoba
objava javne Oquva_ poziva u EO‘JN.. . S_trucno interesa
Pozivaju se svi potencijalni povjerenstvo . '
nabave S . S I1zjava o
ponuditelji da ako ispunjavaju oddovornoi
sve trazene uvjete dostave osogi narué{t
ponudu do krajnjeg roka za ZIN &. 23 31'
dostavu ponude. 55’ 56, ’
v U sIL_léaju pri_spij_eéa pis_gnih
. . zahtjeva za izmjenom ili
Ispravak Obj‘?_‘ve il ispravkom objave i/ili
dokumentacije po dokumentacije za nadmetanije, Struéno
zahtjevu narucitelj po potrebi mijenja ili povjerenstvo
nadmetatelja ispravlja objavu, odnosno

o




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
<
Ispravak objave ili t)(r)iitlesisc:;?:
dokumentacije po o " ‘ . roka dostave
i ...izmjena ili ispravaka svim
nafj?:g;\;:ua gospodarskim subjektima.v Rpk p(i)znr;Jj(lan-Sa
za dostavu ponude produzuje se dokumentacij
ako ispravak/izmjena ima Struéno U 4-6 dana 3
znacCajan utjecaj na izradu . " iia isteka Cl.31. ZJN
ponuda. O produzenju rokova za povjerenstvo IOIEIJe d'S t
dostavu ponuda dokazivo se r%oiuSZ-z\ée
obavjestavaju svi gospodarski dodatne
subjekti. . =
informacije
zatrazene od
ponuditelja
Narucitelj stavlja na raspolaganje
dokumentaciju za nadmetanje
\ 4 gospodarskim subjektima (u
Preuzimanje papirnatom obliku ili
dokumentacije i elektroni¢kom na inter.stranici
vodenja evidencije NN ili naruCitelja). Stru¢no X
Narucitelj vodi evidenciju o . ZJN CI.,31, 78.
gospodarskim subjektima koji su povjerenstvo
zatrazili uvid u dokumentaciju,
koji su otkupili dokumentaciju ili
izradili preslike dokumentacije za
nadmetanje (tajni podaci do
otvaranja ponuda).
A2 Narucitelju se predaju ponude do 20/4.0 dana, ZJNUCI'd?)Z’ 87
Dostava i prijem isteka roka za dostavu ponuda rgz:lil'sémqe%o' 810 r1e1 12 13
ponuda za U Upisnik o zaprimanju ponuda Struéno pvrijeJdnJosti ! '14 ’15 ’16 ’17 ’
sudjelovanje u :Jepézijlld esdeuS:aepFr)i(r)r?:r?jZ pa?na povjerenstvo nabave od
nadmetanju omotnici ponude biljezi se dana_ slanja Upl_snlk 0
datum i vrijeme zaprimanja. poziva za zaprimanju
nadmetanje ponuda
Putem Elektroni¢kog oglasnika
v javne nabave na e-mail adresu
Dokaz o preuzetoj koj_a se dos_tavlja u postupku
dokumentaciji objave dobiva se dokaz o Struc¢no
N preuzetoj dokumentaciji sa .
potencu.aln.og nazivom tvrtke koja je preuzela povjerenstvo
ponuditelja dokumentaciju za nadmetanije, te
je iste narucitelj obvezan
evidentirati.
NE X U roku za dostavu ponuda,
: ponuditelj moze potpisanom
s izjavom izmijeniti svoju ponudu,
povrat ponude d iti je ili odustati od Struéno =
il izmjena nacopunitJ . ¢1.14. Uredbe
ponude. povjerenstvo

U slu€aju odustajanja, ponuditelj
zahtijeva povrat svoje
neotvorene ponude.




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
O
Javno otvaranje ponuda odrzava
v se na naznacenome mjestuiu ZIN &1.89.
naznaceno vrijeme od strane
Javno otvaranje najmanje 2 ovlastevr.'la . Uredba o
ponuda predstavnika narucitelja. Ponude nadinu izrade i
se otvaraju prema redoslijedu -
; 2 o postupanja s
zaprimanja iz upisnika o . =
: : Stru¢no dokumentacijo
zaprimanju ponuda. .
N . povjerenstvo m za
Ponude se oznacgavaju rednim o
brojevima sukladno redoslijedu nadmetanje i
) J
upisa u Upisnik o zaprimanju ponudama
¢l.18 NN 10/12
ponuda.
(Ponuda pristigla nakon roka se
ne otvara. Zakasnjela ponuda se
vra¢a gospodarskom subjektu.)
Vodi se zapisnik o otvaranju
ponuda. Utvrduje se jesu li
ponude potpisane, od koliko se
v dijelova sastoje, postoje li trazeni Uredba o
Vodenje zapisnika prilozi. Zapisnik potpisuju nacinu izrade i
. ovladteni predstavnici narucitelja, postupanja s
O otvaranju ovlasteni predstavnici dokumentacijo
ponuda ponuditelja. Preslika zapisnika m za
se urucuje svim nazo¢nim Strue nadmetanje i
- o ruéno
predstavnicima ponuditelja. . ponudama
Ostalim ponuditeljima se povjerenstvo ¢l.23 NN 10/12
dostavlja na njihov pisani
zahtjev. ZJN ¢&l. 89
Provjerava se ispravnost Zapisnik o
ponuda, te se vodi zapisnik u otvaranju
kojem se navode analiticki ponuda
ponude, njihova prihvatljivost,
odnosno razlozi isklju¢enja
ponuda.
Uredba o
Postupak pregleda i ocjene nacinu izrade i
v ponuda obavljaju struéne osobe postupanja s
Pregled i ocjena narucitelja, te ako je potrebno dokumentacijo
ponuda neovisne stru¢ne osobe, na m za
temelju uvjeta i zahtjeva iz nadmetanje i
dokumentacije za nadmetanje. Stru¢no ponudama
Pregled ponuda obuhvaca: povjerenstvo ¢.19,20,21i
usporedbu cijena ponuda, 23 NN 10/12
provjera racunske ispravnosti ZJN ¢&l. 32,
ponuda. Zapis o
O pregledu i ocjeni ponuda pregledu i
izraduje se zapisnik. ocjeni ponuda
ZJN ¢&l. 90
Ako rok nije
Nakon pregleda i ocjene ponuda odreden u
4 javni narucitelj donosi odluku o dokumentaciji
odabiru ili odluku o ponistenju. za Odluka o
‘ Ako su pristigle dvije ili vise nadmetanje, odabiru
o odabiru prihvatljivih ponuda s istom Nadelnik onda rok ZJN Cl. 93, 96.
najnizom cijenom kada je kriterij iznosi 30 i 97.
oniStenje | odabira najniza cijena javni dana od dana
narucitelj ¢e odabrati ponudu isteka roka
koja je zaprimljena ranije. za dostavu
ponude
v




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

O

\ 4

Izrada odluke o
ponistenju
nadmetanja

Razlozi za ponistenje postupka
javne nabave mogu hiti prije
isteka roka za dostavu ponuda i
nakon isteka roka za dostavu
ponuda. Odluku o ponistenju s
preslikom zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda javni narucitelj je
obvezan dostaviti svakom
ponuditelju.

Struéno
povjerenstvo

Bez odgode,
na dokaziv
nadin.

ZJN ¢l. 100
Odluka o
ponistenju

Zapisnik o
pregledu i
ocjeni

A 4

Objava odluke o
ponistenju javnog
nadmetanja

Odluka o ponistenju postupka
javne nabave naruditelj moze
objaviti u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave u
»Narodnim novinamac« i
dostavlja ponuditeljima
preporuceno.

Struéno
povjerenstvo

Bez odgode

Odluka o
ponistenju
postupka
ZJN ¢l. 100,
101

»

v

Poziv za dostavu
izvornika trazenih
dokumenata

Nakon pregleda i ocjene ponuda
valjane ponude rangiraju se
prema kriteriju za odabir ponude.
Nakon rangiranja ponuda, a prije
donosenja odluke o odabiru,
javni narucitelj obvezan je od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim
namjerava sklopiti ugovor o
javnoj nabavi, zatraZiti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika
svih onih dokumenata (potvrde,
isprave, izvodi, ovlastenja i sl.)
koji su bili trazeni, a koje izdaju
nadlezna tijela. Ako ih ranije nije
dostavio.

Stru¢no
povjerenstvo

ZJN ¢l. 94, 95

A 4

Odabir
ponude

Narucitelj pregledava i ocjenjuje
zaprimljene ponude i donosi
odluku o odabiru prema kriteriju
za odabir ponude koji je odreden
u pozivu na nadmetanje ili
dokumentaciji za nadmetanje
Za odabir je dovoljna jedna
prihvatljiva ponuda.

O pregledu i ocjeni te o rezultatu
pregleda i ocjene ponuda
sastavlja se zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda.

U zapisniku o pregledu i ocjeni
ponuda javni narugitelj obvezno
navodi analiticki prikaz trazenih i
danih dokaza o sposobnosti,
prihvatljivost ponuda te razloge
isklju€enja ponuda. Ako su dvije
ili viSe valjanih ponuda jednako
rangirane prema kriteriju za
odabir ponude, javni naruditelj
odabrat ¢e ponudu koja je
zaprimljena ranije.

Nadelnik

60 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude.

ZJN ¢l. 82, 96
Kriteriji za
odabir ponude
Zapisnik o

pregledu i
ocjeni ponuda




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
v 30d
. . ana od
Izrada odluke o Izr_adule se odluka o odabiru } dana isteka ZIN &l. 96, 97,
odabiru ponude najpquljnlje ponude. Odluku Strucno roka za 99
potpisuje odgovorna osoba povjerenstvo dostavu
narucitelja ravnatel;.
ponude
v Odluka o odabiru ponude
S dostavljzi\ se svakovrtn ponuditelju
preporu¢enom postom s “ .
odlule povratnicom ili na drugi dokaziv Strucno ZJN ¢l. 96
nacin, zajedno sa preslikom povjerenstvo
zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.
NE Y TR . .
Ponuditelju je dopusten uvid u
Zahtjev za njegovu ponudu i u izraéun ZJN &. 102
uvid u ponude cijene iz njegove ponude ako je Ponuditel] '
javni narucitelj ispravljao
DA radunske pogreske u ponudi.
v Nakon dostave odluke o odabiru
Provodenje Uvida ili odluke o ponistenju do isteka
U ponude roka za igjavljivanje Zalbe , j.avpi
: narupltelj 1€ obyezan pom,’.d.'te”.u Stru¢no ZJN ¢l. 102
na njegov zahtjev omoguciti uvid .
: . I povjerenstvo
u bilo koju ponudu uklju€ujudi i
naknadno dostavljene
. dokumente osim u one podatke
" koji su oznadeni tajnima.
15 dana kod
Javni narucitelj obvezan je nabave velike
v primijeniti rok mirovanja. Pocetak vrijednosti,
Istek roka roka mirovanja rauna se od deset dana
mirovanja prvoga slijedeéeg dana nakon Struc¢no kod nabave ZJN ¢&l. 98
dana dostave odluke o odabiru. povjerenstvo male
Narucitelj ne smije potpisati vrijednosti od
Ugovor o javnoj nabavi prije dana dostave
isteka roka mirovanja. odluke o
odabiru
. Rok kod
NE Nezadovoljni ponuditelj moze nabava velike
Izjava traziti zastitu svojih prava pred vrijednosti je ZIN &. 139
Zalbe Drzavnom komisijom za kontrolu Nezadovoljni 10 dana, a ’ i
. . o 141,145,146
postupaka javne nabave protiv ponuditelj kod nabava
DA odluke, radnje, propustanja male
radnje naruditelja i sl. vrijednosti 5
dana.
Narucitelj je obvezan odmah, a
v najkasnije u roku pet dana od
Dostava zalbe i dana primitka zalbe dostaviti
dokumentacije za Drzavnoj komisiji: .
javnu nabafvu 1. Zalbu s podatkom i dokazom o U roku pet Z‘J;laﬁl)';i“
Drsavnoi komisii nacinu i vremenu dostave, Struéno dana od dana .
j komisiji . . L dokumentacija
2. odgovor na zalbu s povjerenstvo primitka za javnu
ocCitovanjem o zalbenom navodu Zalbe nabavu

i 0 zalbenom zahtjevu,

3. dokumentaciju koja se odnosi
na postupak javne nabave s
popisom priloga

D




IzvrSenje

dokumentacije odgovoran je
referent za racunovodstvo i
financije.

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
b O
v Po primitku primjerka Zalbe,
. . N narucitelj je obvezan bez
Objava informacije odgadanja na isti nagin i na istim
0 zaustavljanju internetskim stranicama na
postupka javne kojima je objavljena osnovna Struc¢no ZJN ¢l. 157
nabave dokumentacija za nadmetanje povjerenstvo
objaviti informaciju da je
izjavljena Zalba i da se
zaustavlja postupak javne
nabave.
v
Postupak Provodenje postupka pravne
pravne zastite za§t|te do korlla.t.:nt'-:‘.odluke Nacelnik
Drzavne komisije ili Upravnog
suda.
Po pravomocnosti rjedenja za
Pravomocéna pravnu zastitu moze se nastaviti
sa zakljucivanjem ugovora ili sa N
odlukavf.ravne ponavljanjem cjelokupnog Stru¢no Z\Tl{lezlequg 4
zaslie postupka ako Drzavna komisija povjerenstvo '
ponisti postupak ili ga vrati u
odredenu fazu postupka koja se
i mora ponoviti.
v
- Jamstvo za uredno izvrSenje
Dostava jamstva ugovora dostavlja odabrani Strue
za ispunjenje natjecatelj, ako je isto bilo 1rucho ZJN ¢l. 76
M povjerenstvo
ugovora trazeno u dokumentaciji za
nadmetanje.
Y U roku 15
Potpisivanje dana kOd.
ugovora o o nabgve veI|!<e
Narumte_lj potplsu_Je ugovor s Nacelnik vrijednosti ZIN &. 25
odabranim ponuditeljem. odnosno 10
dana kod
nabave male
vrijednosti
\ 4
Obavijest 0 Obavijest 0 svakom sklopljenom 48 gana od Cl)(?avll_jest 0
skloplijenom ugovoru u Elektroni¢kom Struc¢no ana, sklopijenom
u oglasniku javne nabave u ovjerenstvo sklapanja ugovoru
go o 9 d javne pov) ugovora o ZJN ¢&l. 60
»Narodnim novinamac. . ) .
javnoj nabavi Obrazac 3
Narucitelj je obvezan svu
dokumentaciju o svakom
P postupku javne nabave Cuvati
ohrana ; S .
. najmanje Cetiri godine od Referent za
dokumentacije zavréetka postupka javne radunovodstvo i ZIN &l. 104
nabave. Za €uvanje financije

O




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

O

A 4

Povrat jamstva za
ponudu

Neposredno nakon zavrSetka
postupka javne nabave javni
narucitelj ¢e svim natjecateljima
ili ponuditeljima vratiti jamstva za
urednost ponude natjecateljima
Cije ponude nisu odabrane,
uratke/dokumente za koje je u
dokumentaciji za nadmetanje
predvidio povrat.

Referent za
racunovodstvo i
financije

U roku od 30
dana od
konacnosti
odluke o
odabiru

ZJN ¢l. 103

\ 4

IzvrSenje ugovora
0 Javnoj nabavi

Ugovorne strane izvrSavaju
ugovor o javnoj nabavi u skladu
s uvjetima odredenima u
dokumentaciji za nadmetanije i
odabranom ponudom.

Strucni savjetnik za poslove
javne nabave obvezan je
kontrolirati je li izvrSenje ugovora
0 javnoj nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u
dokumentaciji za nadmetanije i
odabranom ponudom.

Izmjene ugovora o javnoj nabavi
za vrijeme njegova trajanja
smatraju se novim ugovorom za
koji je javni naruditelj obvezan
provesti novi postupak javne
nabave ako su te izmjene bitne u
odnosu ha sadrzaj osnovnog
ugovora i predstavljaju namjeru
ugovornih strana da ponovo
odreduju osnovne elemente toga
ugovora.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l. 105, 83

Vodenje registra
javne nabave

Narucitelj je obvezan voditi
registar ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma te podatke iz
registra aZzurirati najmanje svakih
Sest mjeseci. Narucitel] je
obvezan objaviti registar ugovora
0 javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma na internetskim
stranicama. Za vodenje registra
ugovora odgovoran je referent
za racunovodstvo i financije.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l.21
Registar
ugovora

Dostava izvjeSéa
0 javnoj nabavi

Narucitelj je obvezan izraditi
izvjeS¢e o javnoj nabavi za
prethodnu godinu i dostaviti ga
SrediSnjem tijelu drzavne
uprave.

Referent za
racunovodstvo i
financije

Do 31. ozujka
svake godine

ZJN ¢l.181

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA Sl POSIYE)

Postupak ograni€ena javna nabava N1.2

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha postupka je opisati aktivnosti ograni€ene javne nabave roba, usluga i radova. Definirati
odgovornosti i rokove kod javne nabave.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak ograni¢ene javne nabave roba, usluga i radova primjenjuje se u Op¢ini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, Odluka o pocetku postupka, Dokumentacija za nadmetanje, zapisnik sa otvaranja
ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluka o odabiru,
ugovor

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za:

Utvrdivanje zahtjeva za nabavu. Planiranje i osiguranje sredstava. DonoSenje odluke o pocetku
nabave i o odabiru ponudaca. Sklapa ugovor s ponudacem.

Plan nabave za teku¢u godinu donosi nagelnik na temelju usvojenog Prijedloga programa rada za
slijedecéu godinu.

Referent za raCunovodstvo i financije: provodi postupak javne nabave, vrsi povrat jamstava
ponuditelja, sudjeluje u planiranju nabave i podnosi zahtjeve za nabavu roba i usluga potrebnih za
izvr§enje planskih zadataka njegove organizacijske jedinice, obavlja uredske poslove i vodi
evidencije i korespondenciju s ponuditeljima vezano za postupak, vr§i nadzor nad isporukom i
prijemom robe i usluga prema Ugovoru s dobavljaéem. Neposredno je odgovoran za ispunjenje
ugovornih obveza dobavlja¢a po kvaliteti i koli¢ini isporu¢enog.

Razli¢ite osobe obavljaju izradu tehni¢ke specifikacije i odabir najbolje ponude.
Razli¢ite osobe obavljaju odabir najbolje ponude i pracenje izvrSenja ugovora o Javnoj habavi.

Opcina Berek je duzna na internetskim stranicama (ili u sluzbenim glasilu ili na oglasnoj plo¢i ili na
drugi nacin) objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je obveznik, odnosno predstavnik
narucitelja ili s njime povezane osobe u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, Uredba o nadinu izrade i postupanja s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama NN 10/12, Uredba o objavama javne nabave NN 10/12

POJMOVI | SKRACENICE

1. Elektroni¢ka drazba je nacCin provedbe dijela postupka koji se ponavlja i koji ukljuCuje elektronicki sustav za
predstavljanje novih cijena, izmijenjenih nanize, i/ili novih vrijednosti koje se odnose na odredene elemente
ponuda, a odvija se nakon poCetne potpune procjene ponuda i omoguéava njihovo rangiranje pomocu
automatskih metoda procjene. Ugovori o javnim uslugama i ugovori o javnim radovima Ciji je predmet
intelektualni rad, poput projektiranja, ne mogu biti predmetom elektroni¢ke drazbe.

2. Elektronicko sredstvo znadi koristenje elektronicke opreme za obradu (uklju€uju¢i digitalnu kompresiju) i
pohranu podataka koji se Salju, prenose i zaprimaju ziCanom vezom, radiovezom, opti¢kim sredstvima ili drugim
elektromagnetskim sredstvima.

3. Gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trziStu nudi izvodenje radova ifili
posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

4. |straZivanje i razvoj su sve aktivnosti koje ukljuCuju temeljno istrazivanje, primijenjeno istrazivanje te
eksperimentalni razvoj koji moze ukljucivati realizaciju tehnoloSkih demonstratora, tj. uredaja koji demonstriraju
djelovanje novoga koncepta ili nove tehnologije u odgovaraju¢em ili reprezentativnom okruzenju.

5. Javni naruditelj jedinice lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave, pravne osobe koje su osnovane za
odredene svrhe radi zadovoljavanja potreba u opéem interesu da se financiraju iz drzavnog prora¢una ili iz
proracuna jedinice lokalne odnosno iz proracuna jedinice podruc¢ne (regionalne) samouprave ili sredstava drugih
takvih pravnih osoba u iznosu vec¢em od 50%,

6. Jedinstveni rje¢nik javne nabave (CPV) je referentna nomenklatura koja se primjenjuje u postupku javne




nabave, a istodobno osigurava istovjetnost s ostalim postoje¢im nomenklaturama.

U slucaju razliCitog tumacenja podru¢ja primjene ovoga Zakona zbog mogucih razlika izmedu CPV-a i
nomenklature StatistiCke klasifikacije gospodarskih djelatnosti Europske unije (NACE) koja je navedena u
Dodatku I. ovoga Zakona ili izmedu CPV-a i privremene verzije nomenklature SrediSnje klasifikacije proizvoda
Ujedinjenih naroda (CPC privr.) koja je navedena u Dodatku Il. ovoga Zakona, NACE odnosno CPC privr. ima
prednost.

7. Koncesija za javne radove je ugovorom ureden pravni odnos u smislu propisa kojim se ureduju koncesije, a
u smislu ovoga Zakona smatra se ugovorom o javnoj habavi.

8. Narucitelj je javni narucitelj i sektorski narucitelj.

9. Natjecatelj je gospodarski subjekt koji je voljan sudjelovati u ograni¢enom postupku javne nabave,
pregovarackom postupku javne nabave s prethodnom objavom ili natjecateljskom dijalogu i svoju je volju iskazao
zahtjevom za sudjelovanje.

10. Natjecateljski dijalog je postupak u kojem svaki gospodarski subjekt moze zatraziti sudjelovanje, pri ¢emu
javni narugitelj s odabranim natjecateljima vodi dijalog s ciliem razvijanja jednog ili viSe prikladnih rjeSenja koja
mogu udovoljiti njegovim zahtjevima, i na temelju kojih ¢e odabrani natjecatelji biti pozvani da podnesu ponude.
11. Natjecaj je postupak koji omogucava narucitelju dobivanje plana ili projekta koji je odabrao ocjenjivacki sud,
uglavnom u podrucju prostornog planiranja, arhitekture, inZzenjerstva ili obrade podataka, nakon provedenog
natjecanja s dodjelom ili bez dodjele nagrada.

12. Ogranic¢eni postupak javne nabave je postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
zatraZiti sudjelovanje u postupku, pri éemu samo oni gospodarski subjekti koje narucitelj pozove mogu podnijeti
ponudu.

13. Okvirni sporazum je sporazum izmedu jednog ili viSe naruditelja i jednog ili viSe gospodarskih subjekata
svrha kojega je utvrditi uvjete pod kojima se sklapaju ugovori tijekom odredenog razdoblja, posebice u pogledu
cijene i, prema potrebi, predvidenih koli¢ina.

14. Otvoreni postupak javne nabave je postupak u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu.

15. Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja s kojim je narucitelj sklopio ugovor o
javnoj nabavi, isporucuje robu, pruza usluge ili izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.
16. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu.

17 Posebno ili isklju¢ivo pravo je pravo koje nadlezno tijelo dodjeljuje na temelju zakona, drugih propisa ili
upravnog akta, a koje obavljanje odredene djelatnosti ograni¢ava na jednog ili viSe gospodarskih subjekata, te
ima znatan utjecaj na mogucnost drugih subjekata da obavljaju tu djelatnost.

18. Pregovaracki postupak javne nabave je postupak u kojem se narucitelj obraca gospodarskim subjektima
po vlastitom izboru i pregovara o uvjetima ugovora s jednim ili s vise gospodarskih subjekata.

19. Ugovor o javnim radovima je ugovor o javnoj nabavi €iji je predmet:

1. ili izvodenje radova, ili projektiranje i izvodenje radova, koji se odnose na jednu ili viSe djelatnosti navedenih u
Dodatku I. ovoga Zakona, ili

2. posao ili realizacija bilo kakvim sredstvima posla koji odgovara zahtjevima $to ih je naveo narucitelj. Pojam
»posao« znaci rezultat gradnje ili gradevinskih radova uzetih u cjelini koji je sam po sebi dovoljan da ispuni
gospodarsku ili tehni¢ku funkciju.

20. Ugovor o javnim uslugama je ugovor o javnoj nabavi koji nije ugovor o javnim radovima ili ugovor o javnoj
nabavi robe, a €iji su predmet usluge u smislu Dodatka II. A ili usluge u smislu Dodatka Il. B ovoga Zakona.
Ugovor o javnoj nabavi &iji su predmet i roba i usluge u smislu Dodatka Il. ovoga Zakona smatra se ugovorom o
javnim uslugama ako vrijednost tih usluga prelazi vrijednost robe obuhvacene tim ugovorom.

Ugovor o javnoj nabavi €iji su predmet usluge u smislu Dodatka Il. ovoga Zakona, a koji ukljuuje radove u
smislu Dodatka |. ovoga Zakona koji su samo sporedni uz glavni predmet ugovora smatra se ugovorom o javnim
uslugama.

21. Ugovor o javnoj nabavi je naplatni ugovor sklopljen u pisanom obliku izmedu jednog ili viSe ponuditelja i
jednog ili vise narucitelja i Ciji je predmet nabave izvodenje radova, isporuka robe ili pruzanje usluga.

22. Ugovor o javnoj nabavi robe je ugovor o javnoj nabavi koji nije ugovor o javnim radovima, a €iji je predmet
kupnja robe, najam robe, zakup robe, leasing sa ili bez opcije kupnje robe. Ugovor o javnoj nabavi &iji je predmet
isporuka robe, a koji kao sporedne uklju€uje i poslove postavljanja i instalacije, smatra se ugovorom o javnoj
nabavi robe.

23. Zajednica ponuditelja ili natjecatelja je udruzenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno
dostavilo zajednic¢ku ponudu ili zahtjev za sudjelovanje.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Referent za l;?ncunovodstvo ! 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 10.06.2013




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK )
Planirati sredstva za nabavu i U roku 60
v financijskom planu. d
. s ana od dana
. Plan nabave mora se objaviti na Nacelnik i -
Planiranje internetskim stranicama. Plan referent za donosenja 2IN &1.20
nabave nabave i sve njegove izmjene i racunovodstvo i pr(()jracuna, :
dopune moraju na internetskim financije fi odnosno
. o ) . inancijskog
stranicama biti dostupne najmanje do lana
30. lipnja sljedece godine. P )
Zahtjev za Sukladno planu nabave zahtjev za Referent za B
. Y . ez odgode
nabavu nabavu podnosi referent za raCunovodstvo i ( odmah)
raCunovodstvo i financije. financije
Odobrenje
zahtjeva za Zahtjev za nabavu odobrava Nagelni
2alni acelnik
nabavu Nacelnik.
Pripremu i provedbu postupka javne
b4 nabave obavljaju ovlasteni
predstavnici narucitelja. Podaci u odluci
Odluka o pocetku Donosenje odluke o pocetku Nacelnik
postupka JN postupka ograniCene javne nabave.
Odluku potpisuje odgovorna osoba
javnog naruditelja.
> Uredba o nacinu
Izrada dokumentacije za nadmetanje izrade i
sukladno zahtjevima za pripremu Ref t postupanju s
|zrada dokumentacije, ZIN i Uredbe o e erer:i ia i | Bezodaode | dokumentacijom
dokumentacije za nadinu izrade i postupanju s I’aCL]J(.nOVO ISVO €2 00gode | 23 nadmetanie i
nadmetanje dokumentacijom za nadmetanje i inancie ponudama &l. 2-
ponudama . 4 (NN 10/12)
ZJN ¢l1.13, 78-81
NE
@ Kontrola dokumentacije za Nacelni
; acelnik
nadmetanje.
DA
v Objava javne nabave u
Objava javne Elektronickom oglasniku javne
nabave nabave u »Narodnim novinama« za
sve nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000 Uredba o
kn. Narugitelj je obvezan u objavi Struéno objavama javne
javne nabave navesti procijenjenu . nabave NN
vrijednost nabave povjerenstvo 10/12
Javni narucitelj obvezan je u objavi Obrazac

javne nabave kod opisa predmeta
nabave Koristiti brojéane oznake iz
Jedinstvenog rje€nika javne nabave
(CPV).




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
v . . -
. Poziv na nadmetanje u ograni¢enom
(R postupku javne nabave dostavlja se
ograniceno potencijalnim natjecateljima. U Stru¢no ZIN &, 32
nadmetanje pozivu na nadmetanje se navodi gdje povjerenstvo ’
se dokumentacija moze preuzeti ili
zahtijevati.
Od dana objave poziva na
A 4 nadmetanje javni narucitelj obvezan Uredba o
Stavljanje je dokumentaciju za nadmetanje i nacinu izrade i
dokumentacije na svu mogucu dpdatnu dokgmentacuu postupanja s
: koja se odnosi na otvoreni postupak Stru¢no dokumentacijom
raspolaganje . . - . o
javne nabave neogranic¢eno i u povjerenstvo za nadmetanije i
cijelosti elektronicki staviti na ponudama ¢l.2
raspolaganje u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike ZJN ¢l. 32
Hrvatske.
v Rok 20/ 30
Natjecatelji dostavljaju zahtjev za dana od dana
Prijem zahtjeva za sudjelovanje u roku koji j narugitelj slanja poziva
sudjelovanje odredi. Rok pocinje te¢i od dana Struéno na ZIN & 63166
kada je odaslana objava. Za male povjerenstvo nadmetanje, )
vrijednosti rok je 20 dana a za velike 15 dana u
30 dana. slu€aju
zurnosti
v
Otvaranje Javn_i narudcitelj ne smij(_e otv__ori_ti §
zahtjeva za zahtjeve za sudjelovanje prije |stgka Strucno ZIN &. 32
. ) roka za njihovu dostavu. Otvaranje povjerenstvo
sudjelovanje zahtjeva za sudjelovanije nije javno.
\zrada zapisnika o Zapisnik o ocjeni zahtjeva za
o ) sudjelovanje koje narugitelj izraduje u Uredba o
ocjeni zahtjeva za prvom stupnju ogranié¢enog postupka nadinu izrade i
sudjelovanje javne nabave izraduje se u dva postupanja s
dijela. Prvi dio zapisnika o ocjeni Struc¢no dokumentacijom
zahtjeva za sudjelovanje u koji povjerenstvo za nadmetanje i
natjecatelji nemaju pravo uvida. ponudama ¢l.24
Drugi dio zapisnika o ocjeni zahtjeva NN 10/12
za sudjelovanje izraduje se za svaki ZJN ¢l. 32
zahtjev natjecatelja.
Natjecateljima koji nece biti pozvani
NE na dostavu ponude javni narucitelj
Salje odluku o nedopustivosti
Odluka o sudjelovanja na dokaziv nacin
nedopustivosti (dostalvnica, poyratnica, izvjeSce o
sudjelovanja uspjesnom s!anju tel_efaksom, Stru¢no
elektronicka isprava i sl.). Odluka o ;
DA povjerenstvo

nedopustivosti sudjelovanja mora
sadrzavati razloge za nedopustivost
sudjelovanja natjecatelja i dostavlja
se svakom natjecatelju zasebno na
nacin da nema uvid u podatke o
ostalim natjecateljima.




IzvrSenje

raspolaganje elektroni¢kim putem.

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
¥ ZJN ¢1.32,
Bdiuka o Narucitelj je obvezan iskljuditi osudujuca
. > gospodarske subjekte iz sudjelovanja Struéno presuda za
nEdO,pUSt'VO.S“ u postupku javne nabave ako je: povjerenstvo kazneno djelo
sudjelovanja, izre6ena pravomoéna osudujué¢a &l. 67 ¢1.68
DA presuda za kazneno djelo.
Odluka o isklju¢enju dostavlja se
Dostava odluke o natjecatelju (dostavnica, povratnica, Struéno ZJN ¢1.32
iskljuGenju izvieS¢e o uspjednom slanju povjerenstvo Odluka o
telefaksom, elektroniCka isprava i isklju¢enju
[ sl.).
—i Narucitelj je obvezan u postupku
javne nabave odrediti uvjete pravne i
Ocjena poslovne sposobnosti, financijske
sposobnosti sposobnosti te tehnicke i stru¢ne
sposobnosti natjecatelja ili
ponuditelja. Nacelnik ZJN ¢1.69-74
Narucitelj moze zahtijevati prilaganje
potvrda (certifikata) o sukladnosti
gospodarskog subjekta s odredenim
normama osiguranja kvalitete koje
izdaju neovisna tijela.
v
DA
Sposoban Odluka o poslovnoj sposobnosti Struéno
natjecatelja ili ponuditelja. povjerenstvo
NE
Natjecateljima koji neée biti pozvani
SdIUk"’} o na dostavu ponude narugitelj je
nedopustivosti dostavlja odluku o nedopustivosti y . o .
sudjelovanja sudjelovanja i dostavlja se svakom Strucno Najkasnije za ZJN ¢l.32
; . < povjerenstvo sedam dana Odluka
natjecatelju zasebno na nacin da
nema uvid u podatke o ostalim
> natjecateljima.
\ 4
. Narucitelj u pisanom obliku ponude
Poziv na dostavu odabranim natjecateljima istodobno ZIN &.32
ponude alje pisani poziv na dostavu ponude cl.
Poziv na dostavu ponude dostavlja
S : . y Jamstvo za
se svakom pojedinom natjecatelju Struéno ozbiljnost
zasebno na nacin da nema uvid u povjerenstvo de
podatke o ostalim odabranim Zﬂ?\jmf
. - ¢lL77
natjecateljima.
Narucitelj moze traziti jamstvo za
ozbiljnost ponude.
\ 4
Dokumentacija za nadmetanje
Dostava dostavlja se s pozivom na dostavu ‘ )
dokumentacije za ponude, ili se dokumentacija za Struéno Do urgentacu_a
nadmetanje nadmetanje istodobno s povjerenstvo Z; na vmetanje
bt oo . JN ¢1.78-81
odgovaraju¢om obavijesti stavlja na

>




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
O
Uredba o
Natjecatelji dostavljaju ponude za Rok za nacinu izrade i
\ 4 javnu nabavu u roku koji narugitelj najmanje 40 postupanja s
Dostava odreduje. Rok pocinje teéi od dana dana za dokumentacijom
ponude kada je odaslan poziv na dostavu Struéno velike za nadmetanje i
ponude. Ponuda se u zatvorenoj povjerenstvo vrijednosti, ponudama
omotnici dostavlja na adresu 20 dana za ¢l.10, 11,12
narucitelja navedenu u dokumentaciji male NN 10/12
za nadmetanje. vrijednosti ZOJN ¢l.62, 87,
88
v Svaka pra\_/od_obno dost_avI_Jena Upisnik o
ponuda upisuje se u upisnik o : ;
Zaprimanje i zaprimanju ponuda te dobiva redni zaprlmgnju
pohrana ponude broj prema redoslijedu zaprimanja. ponuda
Upisnik je sastavni dio zapisnika o Uredba o
javnom otvaranju ponuda. Na Stru¢no Odmah po nadinu izrade i
omotnici ponude naznacuje se datum povjerenstvo dostavi -
i vrijeme zaprimanja, te redni broj postupanja s
- dokumentacijom
ponude prema redoslijedu 72 nadmetanie i
zaprimanja. Ponude se pohranjuju b
" : ponudama ¢l.17
na nacin da one nisu dostupne NN 10/12
neovlastenim osobama.
Povjerenstvo za nabavu vrsi
otvaranje pristiglih ponuda.
v Postupak otvaranja ponuda
zapocinje na naznatenome mjestu i
Javno otvaranje u naznaceno vrijeme, istodobno s
ponuda istekom roka za dostavu ponuda.
Ponude otvaraju najmanje dva
ovlastena predstavnika naruditelja. Uredba o
Na pocetku javnog otvaranja ponuda nadinu izrade i
navodi se predmet nabave, ime i -

i ¢nih ovlastenih postupanja s
prezime nazocnin ovia A dokumentacijom
predstavnika naruditelja, te ime i za nadmetanje |
prezime nazocnih ovlastenih onudama
predstavnika ponuditelja. Za svaku éFI)18 29 93
otvorenu ponudu utvrduje se je li Stru¢no NN,loliZ
potpisana te od koliko je dijelova povjerenstvo
izradena. Zapis 0
Javnhom otvaranju ponuda smiju otvaranju
prisustvovati ovlasteni predstavnici d
ponuditelja. Pravo aktivnog ponuda
sudjelovanja u postupku javnog ZJN &.89

otvaranja ponuda imaju samo
ovlasteni predstavnici narucitelja i
ovlasteni predstavnici ponuditelja.

O javnom otvaraju ponuda izraduje
se zapisnik. Zapisnik o javhom
otvaranju ponuda se odmah stavlja
na uvid, provjeru sadrzaja i potpis
nazocnim ovlastenim predstavnicima
ponuditelja.




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
( D )
Uredba o
L Postupak pregleda i ocjene ponuda nacinu 'Z'?de !
Pregled i ocjena obavljaju struéne osobe narugitelja, d postupanja s
; ; - okumentacijom
ponuda te ako je potrebno neovisne stru¢ne za nadmetanie i
osobe, na temelju uvjeta i zahtjeva iz ponudama
dokumentacije za nadmetanije. Stru¢no 519 -23
Pregled ponuda obuhvaca: povjerenstvo ﬁN 10/12
usporedbu cijena ponuda, provjera Zapis 0
racunske ispravnosti ponuda. regledu i ocieni
O pregledu i ocjeni ponuda izraduje P gponuda !
se zapisnik. ZJN ¢&l. 90,91
ZJN ¢1.32
v Ponude koje ne udovoljavaju
zahtjevima, za koje su se stekli uvjeti
Iskljucenje za iskljucenje iskljuéuju se iz
ponude daljnjeg postupka.
Nakon isklju€enja ponuditelja javni Stru¢no ZJN ¢1.93, 94
narucitelj odbija ponudu ponuditelja povjerenstvo
koji nije dostavio jamstvo za
ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako dostavljeno jamstvo
nije valjano.
\ 4 o
Rangirani Nakon pregleda i ocjene ponuda
angiranje valjane ponude rangiraju se prema Struc¢no ZJN &l. 94
ponuda kriteriju za odabir ponude. povjerenstvo
! Nakon rangiranja ponuda, a prije
A donosenja odluke o odabiru, javni
Poziv za dostavu narucitelj obvezan je od
izvornika traZenih najppvoljnijel% ponuditelja s kojim
namjerava sklopiti ugovor o javnoj . .
SIS nabavi, zatraziti dostavu izvornika ili Strucno ZIN¢l. 95
. . : ) : povjerenstvo
ovjerenih preslika svih onih
dokumenata (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili
trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.
Ako ih ranije nije dostavio.
Narucitelj pregledava i ocjenjuje
zaprimljene ponude i donosi odluku o
odabiru prema kriteriju za odabir
ponude koji je odreden u pozivu na
nadmetanje ili dokumentaciji za ZIN &l. 82, 96
v nadmetanje Kriteriji za
. Za odabir je dovoljna jedna el
Odabir : . odabir ponude
prihvatljiva ponuda. Nacelnik
ponude O pregledu i ocjeni te o rezultatu Zapisnik
pregleda i ocjene ponuda sastavlja ?F:j'sn.' o
se zapisnik o pregledu i ocjeni pregledu 1 ocjent
ponuda. ponuda
U zapisniku o pregledu i ocjeni
ponuda javni narucitelj obvezno
navodi analitiki prikaz trazenih i
danih dokaza o sposobnosti...




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

D

y

Odabir
ponude

...prihvatljivost ponuda te razloge
isklju€enja ponuda. Ako su dvije ili
vide valjanih ponuda jednako
rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, javni narucitelj odabrat ¢e
ponudu koja je zaprimljena ranije.

Nacelnik

60 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude

ZJN ¢l. 82, 96
Kriteriji za
odabir ponude
Zapisnik o

pregledu i ocjeni
ponuda

NE
Ponistenje
nadmetanja

Odluka o ponistenju nadmetanja.

Stru¢no
povjerenstvo

A 4

Izrada odluke o
ponistenju
nadmetanja

Postupak se ponistava ako se ne
izabere ni jedna prihvatljiva ponuda,
ako je ukupna cijena najpovoljnije
ponude veca od planiranih sredstava
za nabavu ili postanu poznate
okolnosti za bitno drugacije
postupanje s dokumentacijom.

Stru¢no
povjerenstvo

A 4

Objava odluke o
ponistenju javnog
nadmetanja

Odluka o ponistenju postupka javne
nabave objavljuje se u
Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave u »Narodnim novinama« i
dostavlja ponuditeljima preporuc¢eno.

Struéno
povjerenstvo

Odluka o
ponistenju
postupka

>

A 4

Izrada odluke o
odabiru ponude

Izraduje se odluka o odabiru
najpovoljnije ponude. Odluku o
odabiru s preslikom zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda javni
narucitelj obvezan je bez odgode
dostaviti svakom ponuditelju. Odluku
potpisuje odgovorna osoba
narucitelja.

Nacelnik

30 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude

ZJN ¢l. 96,
97,99

v

Dostava
odluke

Odluka o odabiru ponude dostavlja
se svakom ponuditelju
preporu¢enom postom s povratnicom
ili na drugi dokaziv nacin, zajedno sa
preslikom zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 96

NE

Zahtjev za
uvid u ponude,

DA

Ponuditelju je dopusten uvid u
njegovu ponudu i u izradun cijene iz
njegove ponude ako je javni
narucitelj ispravljao raunske
pogreske u ponudi.

Ponuditelj

ZJN ¢l. 102

A 4

Provodenje uvida
u ponude

Nakon dostave odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju do isteka roka za
izjavljivanje zalbe , javni narucitelj je
obvezan ponuditelju na njegov
zahtjev omogucéiti uvid u bilo koju
ponudu uklju€ujuéi i naknadno
dostavljene dokumente osim u one
podatke koji su oznaceni tajnima .

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 102

O




IzvrSenje

nadmetanje.

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
@ CeD
> . T . Lo 15 dana kod
Javni narucitelj obvezan je primijeniti ;
. . . nabave velike
v rok mirovanja. PoCetak roka iad .
mirovanja racuna se od prvoga \g”de noit"d
IsFek rok.a sljedeceg dana nakon dana dostave Stru¢no 10 dana ko ZJN ¢l. 98
mirovanja - g nabave male
odluke o odabiru. povjerenstvo - .
Narucitelj ne smije potpisati ugovor o vrijednosti od
. ; R dana dostave
javnoj nabavi prije isteka roka
. : odluke o
mirovanja. odabiru
Rok kod
Nezadovoljni ponuditelj moze traZiti napava ve]|!<e
" L < vrijednosti je “
zastitu svojih prava pred Drzavnom - ZJN ¢l. 139,
komisijom za kontrolu postupaka Nezadoyolln| 10 dana, a 141,145,146
. . ; ponuditelj kod nabava T
javne nabave protiv odluke, radnje, male
propustanja radnje narucitelja i sl. vrijednosti 5
dana.
¢ Narugitelj je obvezan odmah, a
najkasnije u roku pet dana od dana
Dostava Zalbe i primitka Zalbe dostaviti Drzavnoj
dokumentacije za komisiji:
javnu nabavu 1. Zalbu s podatkom i dokazom o u roku 5 dana ZJN ¢l. 154
Drzavnoj komisiji nacinu i vremenu dostave, Stru¢no od dana Zalba i
2. odgovor na zalbu s o€itovanjem o povjerenstvo primitka dokumentacija
zalbenom navodu i o zalbenom zalbe za javnu nabavu
zahtjevu,
3. dokumentaciju koja se odnosi na
postupak javne nabave s popisom
priloga
\ 4 Po primitku primjerka Zalbe,
Objava informacije narucitelj je obvezan bez odgadanja
o zaustavlianiu na isti nacin i na istim internetskim
_J | stranicama na kojima je objavljena Struc¢no ZJN ¢l. 157
postupka javne osnovna dokumentacija za povjerenstvo
nabave nadmetanje objaviti informaciju da je
izjavljena zalba i da se zaustavlja
postupak javne nabave.
\
Postupak Provodenje postupka pravne zastite
pravne zadtite _d_o konaéne odluke DrZzavne komisije Nacelnik
ili Upravnog suda.
\ 4 Po pravomoc¢nosti rjeSenja za pravnu
Pravomoéna zastitu moze se nastaviti sa
zakljuivanjem ugovora ili sa “ Rjesenje
odlukavpravne ponavljanjem cjelokupnog postupka os'tenrjgr?sc,)tvo ZJN ¢l. 164
zastite ako Drzavna komisija ponisti pov)
postupak ili ga vrati u odredenu fazu
> postupka koja se mora ponoviti.
:'
Dostava jamstva Jamstvo za uredno izvrdenje ugovora
za uredno dostavlja odabrani natjecatelj, ako je Struéno N
) <" ; . . . ZJN ¢l. 76
ispunjenje ugovora isto bilo trazeno u dokumentaciji za povjerenstvo

v

D




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

o

NE i

Kontrola
jamstva

DA

Provodi se kontrola jamstva za
uredno ispunjenje ugovora. Kontrolu
jamstva provodi nacelnik

Nacelnik

\ 4

Potpisivanje
ugovora

Narucitelj potpisuje ugovor s
odabranim ponuditeljem. U
ugovorima se navode instrumenti
osiguranja pla¢anja i odredbe o
ugovornoj kazni .

Nacelnik

u roku 15
dana kod
nabave velike
vrijednosti,
10 dana kod
nabave male
vrijednosti

ZJN ¢l. 25

Obavijest o
skloplijenom
ugovoru

Obavijest o svakom sklopljenom
ugovoru u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave u »Narodnim
novinamac.

Struéno
povjerenstvo

48 dana od
dana
sklapanja
ugovora o
javnoj nabavi

Obavijest o
sklopljenom
ugovoru
ZJN ¢l. 60
Obrazac 3

\ 4

Pohrana
dokumentacije

Narucitelj je obvezan svu
dokumentaciju o svakom postupku
javne nabave €uvati najmanje Cetiri
godine od zavr3etka postupka javne
nabave. Za ¢uvanje dokumentacije
odgovoran je referent za
racunovodstvo i financije

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l. 104

A 4

Povrat jamstva za
ponudu

Neposredno nakon zavrsetka
postupka javne nabave javni
narucitelj ¢e svim natjecateljima ili
ponuditeljima vratiti jamstva za
urednost ponude natjecateljima Cije
ponude nisu odabrane,
uratke/dokumente za koje je u
dokumentaciji za nadmetanje
predvidio povrat.

Referent za
racunovodstvo i
financije

U roku od 30
dana od
konacénosti
odluke o
odabiru

ZJN ¢l. 103

v

Izvr§enje ugovora
0 javnoj nabavi

Ugovorne strane izvr§avaju ugovor o
javnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u dokumentaciji za
nadmetanje i odabranom ponudom.
Savjetnik za poslove lokalne
samouprave kontrolira je li izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u dokumentaciji
za nadmetanje i odabranom
ponudom.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l. 105, 83

\4

Vodenje registra
javne nabave

Narucitelj je obvezan voditi registar
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma te podatke iz registra
azurirati najmanje svakih Sest
mjeseci. Narucitelj je obvezan
objaviti registar ugovora o javnoj
nabavi i okvirnih sporazuma na
internetskim stranicama.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l.21
Registar
ugovora

Dostava izvjeSéa
0 javnoj nabavi

Narucitelj je obvezan izraditi izvje$c¢e
0 javnoj nabavi za prethodnu godinu i
dostaviti ga SrediSnjem tijelu drzavne
uprave.

Nacelnik

Do 31. ozujka
svake godine

ZJN ¢1.181

( KRAJ )




NAZIV POSTUPKA SLU ORI

Pregovaracki postupak javne nabave s prethodnom objavom N1.4

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha postupka je odrediti sve aktivnosti u pregovarackom postupku javne nabave roba, usluga i
radova s prethodnom objavom. Definirati odgovornosti i rokove kod javne nabave.

PODRUCJE PRIMJENE

Pregovaracki postupak javne nabave s prethodnom objavom primjenjuje se u Op¢ini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, natje€¢ajna dokumentacija, ugovor o javnoj nabavi

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za:

Utvrdivanje zahtjeva za nabavu. Planiranje i osiguranje sredstava. DonoSenje odluke o po¢etku
nabave i o odabiru ponudaca. Sklapa ugovor s ponudacem.

Plan nabave za teku¢u godinu donosi nacelnik na temelju usvojenog Prijedloga programa rada za
slijedecéu godinu.

Referent za raCunovodstvo i financije: provodi postupak javne nabave, vrsi povrat jamstava
ponuditelja.

sudjeluje u planiranju nabave i podnosi zahtjeve za nabavu roba i usluga potrebnih za izvrSenje
planskih zadataka njegove organizacijske jedinice, obavlja uredske poslove i vodi evidencije i
korespondenciju s ponuditeljima vezano za postupak, vrSi nadzor nad isporukom i prijemom robe i
usluga prema Ugovoru s dobavljaCem. Neposredno je odgovoran za ispunjenje ugovornih obveza
dobavljaga po kvaliteti i koli€ini isporuenog.

Razli¢ite osobe obavljaju izradu tehnicke specifikacije i odabir najbolje ponude.
Razli¢ite osobe obavljaju odabir najbolje ponude i pracenje izvrSenja ugovora o Javnoj nabavi.

Opcina Berek je duzna na internetskim stranicama (ili u sluzbenim glasilu ili na oglasnoj ploci ili na
drugi nacin) objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je obveznik, odnosno predstavnik
narucitelja ili s njime povezane osobe u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, Uredba o nacinu izrade i postupanja s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama NN 10/12, Uredba o objavama javne nabave NN 10/12




POJMOVI | SKRACENICE

Gospodarski subjekt je fiziCka ili pravna osoba ili zajednica tih osoba koji na trziStu nudi izvodenje
radova i/ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

Jedinstveni rje¢nik javne nabave (CPV) je referentna nomenklatura koja se primjenjuje u postupku
javne nabave, a istodobno osigurava istovjetnost s ostalim postoje¢im nomenklaturama.

Natjecatelj je gospodarski subjekt koji je voljan sudjelovati u ograni¢enom postupku javne nabave,
pregovarackom postupku javne nabave s prethodnom objavom ili natjecateljskom dijalogu i svoju je
volju iskazao zahtjevom za sudjelovanje.

Podizvoditelj je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja s kojim je narugitelj sklopio ugovor
0 javnoj nabavi, isporu€uje robu, pruza usluge ili izvodi radove koji su neposredno povezani s
predmetom nabave.

Ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu.

Pregovaracki postupak javne nabave je postupak u kojem se narucitelj obraéa gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru i pregovara o uvjetima ugovora s jednim ili s vise gospodarskih subjekata.

Zajednica ponuditelja ili natjecatelja je udruzenje viSe gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo
zajednicku ponudu ili zahtjev za sudjelovanje.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Sunjic  |Referentza racunovodstvo | 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié¢ Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié¢ Nacelnik 10.06.2013




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
POCETAK
v Planirati sredstva za nabavu u U roku 60
Planiranje financijskom planu. dana od
nabave Plan nabave mora se objaviti na Nacelnik i dana
internetskim stranicama. Plan referent za donoSenja ZIN &1.20
nabave i sve njegove izmjene i racunovodstvo i proracuna, '
dopune moraju na internetskim financije odnosno
stranicama biti dostupne najkasnije financijskog
do 30. lipnja sljedece godine. plana.
v Sukladno planu nabave za
Zahtjev za nabavu proracunsku ili poslovnu godinu Referent za
donosi se zahtjev za nabavu racunovodstvo i
sukladno uvjetima za odabir ' ..
. . financije
pregovarackog postupka javne
nabave s prethodnom objavom.
\ 4
Odobrenje zahtjeva )
TR Zabtje\_/ za nabavu odobrava Nacelnik
nacelnik
Pripremu i provedbu postupka .
A4 javne nabave obavljaju ovlasteni PO%?C'. u
Donosenje odluke o predstavnici narugitelja. Najmanje odiuct
pocetku postupka jedan ovlasteni predstavnik Odluka o
javne nabave narucitelja mora posjedovati vazeci imenovanju
certifikat u podrucju javne nabave. ovlastenin
Odluku o pocetku postupka javne Nacelnik predstavnika
nabave s prethodnom objavom ZIN &l.24. 26-
potpisuje odgovorna osoba javnog 2-8 ’
narucitelja nacelnik
Narucitelj internom odlukom Certifikat u
imenuje ovlastene predstavnike i drudiv i
odreduje njihove obveze i ovlasti u po ru%u javne
postupku javne nabave. habave
v Izrada dokumentacije za Sadrzaj .
Izrada : - dokumentacije
. nadmetanje sukladno zahtjevima
dokumentacije za pripremu dokumentacije, ZJIN i Referent za Uredba
Uredbe o nadinu izrade i racu_novoc_i_stvo i Bez odgode (N[\l 10/12)
. . financije ¢l. 3,7
postupanju s dokumentacijom za
nadmetanje i ponudama. ZIN &.78
Objava javne nabave u
v Elektronickom oglasniku javne
. nabave u »Narodnim novinama«
Objava Javne za sve nabave Gija je procijenjena
nabave vrijednost jednaka ili ve¢a od Uredba o
70.000 kn. Narucitelj je obvezan u Struéno objavama
objavi javne nabave navesti . javne nabave
procijenjenu vrijednost nabave. povjerenstvo NN 10/12
Javni narucitelj obvezan je u objavi Obrazac

javne nabave kod opisa predmeta
nabave Koristiti brojéane oznake iz
Jedinstvenog rije¢nika javne
nabave (CPV).

o




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

O

\ 4

Slanje poziva na
nadmetanje

Narucitelj dostavlja poziv na
nadmetanje . Poziv potpisuje
nacelnik

Poziv se dostavlja poStom ili
elektronski.

Poziv na pregovaranje sadrzava
datum do kojeg se mora dostaviti
inicijalna ponuda, adresu na koju
se dostavlja ponuda, podatak o
jeziku na kojem se izraduje te
ostale podatke koje javni narucitelj
smatra potrebnima. Pozivu se
mora priloZiti dokumentacija za
nadmetanje i moguc¢a dodatna
dokumentacija.

Podaci o odabranim natjecateljima
kojima je dokumentacija za
nadmetanje i moguca dodatna
dokumentacija stavljena na
raspolaganje moraju se ¢uvati kao
tajni do otvaranja (konacnih)
ponuda, kriteriji za odabir ponude.

Struéno
povjerenstvo

Poziv na
nadmetanje
ZJN ¢l. 23, 33,
36
Standardni
obrazac 2

A 4

Dostava zahtjeva za
sudjelovanje

Natjecateljima koji su pravodobno
dostavili zahtjeve za sudjelovanje
daje se mogucnost sudjelovanja u
drugom stupnju pregovarackog
postupka.

Struéno
povjerenstvo

30 dana od
dana slanja
poziva na
nadmetanje

Zahtjev za
sudjelovanje
ZJN ¢l. 33, 129
Uredba ¢l. 10

A 4

Ocjena zahtjeva za
sudjelovanje

O ocjeni zahtjeva za sudjelovanje
mora se sastaviti zapisnik u koji se
unose sve bitne okolnosti.
Natjecatelju se na zahtjev
odobrava uvid u onaj dio zapisnika
koji se odnosi na njegov zahtjev za
sudjelovanje, na $to je potrebno
paziti pri sastavljanju zapisnika.

Strucno
povjerenstvo

Zapisnik
ZJN ¢l. 33

A 4

Odluka o
nedopustivosti
sudjelovanja

Natjecateljima koji nece biti
pozvani na pregovaranje narucitel;j
Salje odluku o nedopustivosti
sudjelovanja na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjeSnom slanju telefaksom,
elektronicka isprava i sl.). Odluka o
nedopustivosti sudjelovanja sadrzi
razloge za nedopustivost
sudjelovanja natjecatelja i dostavlja
se svakom natjecatelju zasebno.

Struéno
povjerenstvo

Odluka o
nedopustivosti
sudjelovanja
ZJN ¢l. 33




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
D
v Narugitelj odabranim natjecateljima
Poziv na éPaljg pisani poziv na _pregovara_mje.
. oziv na pregovaranje dostavlja se
Redovaianie svakom pojedinom natjecatelju
zasebno na nacin da nema uvid u
podatke o ostalim odabranim
natjecateljima.
Tijekom pregovaranja narucitelj Poziv na
pregovara sa svakim ponuditeljem Stru&no reqovaranie
zasebno o bilo kojem dijelu . pregovaran
inicijalne ponude kako bi ih povjerenstvo Z‘”\i g|'933
prilagodio zahtjevima navedenima ste
u pozivu na nadmetanje. Ako na
osnovi smanjenja broja inicijalnih
ponuda preostane samo jedan
sposoban ponuditelj, u zaklju€noj
fazi pregovarackog postupka
dopusteno je pregovaranje samo s
jednim ponuditeljem.
\ Javni narugitelj obvezan je Obavijest o
Zakljugenje po.r)udit.elja.odnosno ponud.itelje Stru&no zaklju€enju
koji sudjeluju u pregovaranju - pregovora
Rlescuors obavijestiti 0 zaklju&enju povjerenstvo ZIN &l 33
pregovora. st 14
A Nakon zaklju€enja pregovora
Poziv na dostavu narucitelj u pisanom obliku poziva Struéno Konacéna
& preostalog ponuditelja ili . ponuda
konacne ponude ponuditelje na dostavu konaénih povjerenstvo ZJN &l. 33, 36
ponuda u razumnom roku.
o . . Konacna
Dostava konacne Ponuditelji dostavljaju konacnu
ponude ponudu u zatvorenoj omotnici Ponudieli | danasiana | ZONG. 87
ponude. Minimum je tri sposobna ! lanja o
natjecatelja poziva Uredba ¢l. 11-
' 15
v Narugitelj obvezan je na zatvorenoj
Za0ri . omotnici ponude ubiljeziti datum i Upisnik o
aprimanje | vrijeme zaprimanja ponude, a u PIS ;
pohrana ponude upisnik o zaprimanju ponuda Strug Odmah zaprlmgnju
upisati sve ponude po redoslijedu _trucno mah po ponuda
zaprimanja. povjerenstvo dostavi Uredh
Upisnik i ponude se pohranjuju na élewa
nacin da one nisu dostupne ’
neovlastenim osobama.
v Ponude otvaraju najmanje dva
Javno otvaranje ovlastena preds’gavnika naruc”;_i_telja. Struéno .
konaénih ponuda Javnom otvaranju ponuda smiju povierenstvo ZJN ¢l. 89

prisustvovati ovlasteni predstavnici
ponuditelja

\ 4

o




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

C

\ 4

Javno otvaranje
konaénih ponuda

Povjerenstvo za nabavu vrsi
otvaranje pristiglih konacnih
ponuda. Postupak otvaranja
konac¢nih ponuda zapocinje na
nazna¢enome mjestu i u
naznaceno vrijeme, istodobno s
istekom roka za dostavu ponuda.
O javnom otvaraju ponuda
izraduje se zapisnik, koji se odmah
stavlja na uvid, provjeru sadrzaja i
potpis nazo€nim ovlastenim
predstavnicima ponuditelja.

Struéno
povjerenstvo

Zapis o
otvaranju
ponuda
ZJN ¢l. 89
Uredba ¢l. 18

y

Pregled i ocjena
ponuda

O pregledu i ocjeni te o rezultatu
pregleda i ocjene konacnih ponuda
sastavlja se zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda. Ponuditelju se na
njegov zahtjev daje podatak o
ukupnim cijenama koje proizadu
nakon pregleda i ocjene ponuda.
Ponuditelju je dopusten uvid u
njegovu ponudu i u izraun cijene
iz njegove ponude ako je javni
narucitelj ispravljao raCunske
pogreske u ponudi.

U zapisniku o pregledu i ocjeni
ponuda javni narugitelj obvezno
navodi analitiCki prikaz trazenih i
danih dokaza o sposobnosti,
prihvatljivost ponuda.

Clanovi
povjerenstva za
ocjenu i odabir

ponuda

ZJN ¢l. 37, 90,
94

Zapisnik o
pregledu i
ocjeni ponuda

Uredba
¢l. 19-21, 24

A4

Utvrdivanje
sposobnosti

Utvrduje se sposobnost
natjecatelja o ¢emu se sastavlja
zapisnik.

Narucitelj je obvezan u postupku
javne nabave odrediti uvjete za
sposobnost gospodarskog
subjekta.

Stru¢no
povjerenstvo

Uvjeti za
sposobnost
ZJN ¢l. 67-74

Odbijanje
ponude

Ponude koje ne udovoljavaju
zahtjevima iskljuCuju se iz daljnjeg
postupka.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 93

\ 4

Poziv za dostavu
izvornika trazenih
dokumenata

Prije donoSenja odluke o odabiru,
javni narucitelj obvezan je od
najpovoljnijeg ponuditelja s kojim
namjerava sklopiti ugovor o javnoj
nabavi, zatraziti dostavu izvornika
ili ovjerenih preslika svih onih
dokumenata (potvrde, isprave,
izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili
trazeni, a koje izdaju nadlezna
tijela. Ako ih ranije nije dostavio.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 95

<>




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

Ponistenje
nadmetanja

Odluka o odabiru temelji se na
kriterijima za odabir ponude. Za
odabir je dovoljna jedna prihvatljiva
ponuda.

Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o
javnoj nabavi odnosno okvirni
sporazum niti  pristupiti  njegovu
izvrSenju prije izvrSnosti odluke o
odabiru.

Javni narucitelj obvezan je nakon
isteka roka za dostavu ponude
ponistiti postupak javne nabave
ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog
kojih ne bi doslo do pokretanja
postupka javne nabave da su bile
poznate prije;

2. postanu poznate okolnosti zbog
kojih bi doslo do sadrzajno bitno
drugacijeg poziva na nadmetanje
i/ili dokumentacije za nadmetanje
da su bile poznate prije;

3. nije pristigla nijedna ponuda;

4. nakon iskljuéenja ponuditelja ifili
odbijanja ponuda ne preostane
nijedna valjana ponuda.

Nacelnik

30/60 dana
od dana
isteka roka
za dostavu
ponude

Odluka o
odabiru
ZJN ¢l

96,97,100

A 4

Izrada odluke o
ponistenju
nadmetanja

Postupak se ponistava ako se ne
izabere ni jedna prihvatljiva
ponuda, ako je ukupna cijena
najpovoljnije ponude veca od
planiranih sredstava za nabavu ili
postanu poznate okolnosti za bitno
drugacije postupanje s
dokumentacijom.

Strucno
povjerenstvo

30 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude

Odluka o
ponistenju
postupka
ZJN ¢1.100,
101

\ 4

Objava odluke o
ponistenju javnog
nadmetanja

Odluka o ponistenju postupka
javne nabave objavljuje se u
Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave u »Narodnim novinama« i
dostavlja ponuditeljima
preporuceno.

Strucno
povjerenstvo

30 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude

Odluka o
ponistenju
postupka

L
A 4

Izrada odluke o
odabiru ponude

Izraduje se odluka o odabiru
najpovoljnije ponude. Odluku o
odabiru s preslikom zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda javni
narucitelj obvezan je bez odgode
dostaviti svakom ponuditelju.
Odluku potpisuje odgovorna osoba
narucitelja ravnatel].

Stru¢no
povjerenstvo

30 dana od
dana isteka
roka za
dostavu
ponude

Odluka o
odabiru
ZJN ¢l. 96,
97,99

A 4

Dostava
odluke

Odluka o odabiru ponude dostavlja
se svakom ponuditelju
preporu¢enom postom s
povratnicom ili na drugi dokaziv
nacin, zajedno sa preslikom
zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.

Stru¢no
povjerenstvo

ZJN ¢l. 96




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
NE v o « .
Ponuditelju je dopusten uvid u
Zahtjev za njegovu ponudu i u izradun cijene ZIN & 102
uvid u ponude iz njegove ponude ako je javni Ponuditelj )
narucitelj ispravljao racunske
DA pogreske u ponudi.
¢ Nakon dostave odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju do isteka roka
Provodenje uvida za |ZngvIJ!v_anje Zalbe, javni o Struéno ZIN &. 102
u ponude narucitelj je obvezan ponuditelju na ovierenstvo
njegov zahtjev omoguditi uvid u bilo pov]
koju ponudu osim u one podatke
koji su oznaceni tajnima.
> Narucitelj ne smije potpisati ugovor
4 0 javnoj nabavi prije isteka roka
Istek rok mirovanja. Rok mirovanja ne 1?)/;%;?:61
s.e 0 .a primjenjuje se ako je u postupku obiave
mitovana javne nabave sudjelovao samo . |
jedan ponuditelj ¢ija je ponuda Strucno pretlj.odn.e
ujedno i odabrana. Poc¢etak roka povjerenstvo ObaV”‘“.:St.' 0 ZIN¢l. 98
mirovanja racuna se od prvoga sﬂgmfnr'la
sljede¢eg dana nakon dana objave U ot)/oré
prethodne obavijesti o namjeri 9 )
sklapanja ugovora.
Nabava
NE X velike
i Nezadovoljni ponuditelj moze vriiednosti ie alba
Izjava traziti zastitu svojih prava pred - / ! "
salbe . o . Nezadovoljni 10 dana, a ZJN ¢l. 139,
Drzavnom komisijom protiv odluke, oo
DA radnje, proputanja radnje ponuditelj kod nabava 141,145,146
naruditelja izjavom zalbe. i, male .
vrijednosti 5
dana.
v Narucitelj je obvezan odmah, a
Dost salb najkasnije u roku pet dana od dana
vos avg za .em primitka Zalbe dostaviti Drzavnoj
Drzavnoj komisiji komisiji: .
1. zalbu s podatkom i dokazom o lc:arr?:l:)g ZJ;;:)‘;?“
nacéinu i vremenu dostave, Struéno dana dokumentaciia
2. odgovor na zalbu s o€itovanjem povjerenstvo rimitka za iavnu I
o zalbenom navodu i o zalbenom pr! )
zahtjewu, zalbe nabavu
3. dokumentaciju koja se odnosi na
postupak javne nabave s popisom
priloga
Po primitku primjerka zalbe,
Objava informacije naruéitelj_je ob_ve_zanvl_ae_z L
o zaustavlianiu odgadanja na isti nacin i na istim
_J ! internetskim stranicama na kojima « .
postupka javne je objavljena osnovna Struéno ZJN &. 157
habave povjerenstvo

dokumentacija za nadmetanje
objaviti informaciju da je izjavljena
Zalba i da se zaustavlja postupak
javne nabave.

A 4

-




IzvrSenje

odabrane ako je jamstvo
dostavljano.

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
v
Postupak Provodenje postupka pravne
pravne zastite zastite do konacne odluke Drzavne Nacelnik ZJN ¢l. 138
komisije ili Upravnog suda.
Po pravomoc¢nosti rjeSenja za
Pravomocéna pravnu zastitu moZe se nastaviti sa
zastite postupka ako Drzavna komisija komlsu;,JéJpravnl ZJIN ¢l 164
ponidti postupak ili ga vrati u
. odredenu fazu postupka koja se
T mora ponoviti.
Dostava jamstva Jamstvo za uredno izvrSenje Struéno
za uredno ugovora dostavlja odabrani OViErenstvo ZJIN El. 76
. - natjecatelj. pov]
ispunjenje ugovora
NE Kontrolu jamstva za uredno
Kontrola ispunjenje ugovora provodi Nacelnik
jamstva ravnatelj.
DA
Potpisivanje Narucitelj potpisuje ugovor s Nagelnik Urokul5/5 |\ & 2608
ugovora odabranim ponuditeljem. dana )
Narucitelj obvezan je za svaki
v sklopljeni ugovor o javnoj nabavi ili U roku 48
Qbavuest 0 oI;)ylrr:_l_spo_raZLtJ)m Poslatl na ((j:ifana Obavijest 0
sklopljienom ugovoru objavijvanje obaviiesto Strugno o¢ dana skloplienom
sklopljenom ugovoru o javnoj . sklapanja
) 5 povjerenstvo ugovoru
nabavi. Obavijest o svakom ugovora o ZIN &. 60
sklopljenom ugovoru u javnoj )
Elektronickom oglasniku javne nabavi
nabave u »Narodnim novinamax.
Narucitelj je obvezan svu
Pohrana dokumentaciju o svakom postupku
dokumentace | | Javne nabave St manio el | pterentza
g <@ postup radunovodstvo i ZIN €. 104
javne nabave. Za Cuvanje i -
- . inancije
dokumentacije odgovoran je
referent za racunovodstvo i
financije
Narucitelj ¢e vratiti
vl uratke/dokumente za koje se
dok tacii predvida povrat, osim u slu¢aju U roku od 30
okumentacije postupka pravne zastite u kojem dana od
odluka jo$ nije postala pravomoc¢na Struéno konac&nosti ZJN ¢l. 103
kao i jamstva za urednost ponude povjerenstvo odluke o
natjecateljima Cije ponude nisu odabiru

O




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

-

Izvr8enje ugovora o

Javnoj nabavi

Ugovorne strane izvr§avaju ugovor
0 javnoj nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u dokumentaciji za
nadmetanje i odabranom
ponudom.

Referent za racunovodstvo i fin.
obvezan je kontrolirati je li izvrSenje
ugovora o javnoj nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u
dokumentaciji za nadmetanje i
odabranom ponudom.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l. 105, 83

\ 4

Vodenje registra
javne nabave

Narucitelj je obvezan voditi registar
ugovora o javnoj nabavi i okvirnih
sporazuma te podatke iz registra
azurirati najmanje svakih Sest
mjeseci. Naruditelj je obvezan
objaviti registar ugovora o javnoj
nabavi i okvirnih sporazuma na
internetskim stranicama. Podaci za
pojedinacni ugovor o javnoj nabavi
moraju biti dostupni u registru
najmanje tri godine od datuma
konacnog izvréenja tog ugovora.
Za vodenije registra ugovora
odgovoran je Referent za
raCunovodstvo i financije.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l.21
Registar
ugovora

\ 4

Dostava izvjeS¢a o

javnoj nabavi

|

Narucitelj je obvezan izraditi
izvjeSce o javnoj nabavi za
prethodnu godinu i dostaviti ga
SrediSnjem tijelu drzavne uprave.

Nacelnik

Do 31.
ozujka svake
godine

ZJN ¢1.181




NAZIV POSTUPKA Sl POSIYE)

Pregovaracki postupak javne nabave bez prethodne objave N1.7

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Svrha postupka je odrediti sve aktivnosti u pregovarackom postupku javne nabave roba, usluga i
radova. Definirati odgovornosti i rokove kod javne nabave.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opc¢ini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, Odluka o poCetku postupka Javne nabave, Obavijest o pocetku postupka Javne
nabave, Pristigle ponude, Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, Odluka o isklju¢enju ponude, Odluka
0 odabiru ponude, Odluka o ponistenju nadmetanja, Zalba Drzavnoj komisiji, IzvijeSée o JN

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Nacelnik je odgovoran za:

Utvrdivanje zahtjeva za nabavu. Planiranje i osiguranje sredstava. DonoSenje odluke o po¢etku
nabave i o odabiru ponudaca. Sklapa ugovor s ponudacem.

Plan nabave za teku¢u godinu donosi nacelnik na temelju usvojenog Prijedloga programa rada za
slijedecu godinu.

Referent za racunovodstvo i financije: provodi postupak javne nabave, vrsi povrat jamstava
ponuditelja.

sudjeluje u planiranju nabave i podnosi zahtjeve za nabavu roba i usluga potrebnih za izvrSenje
planskih zadataka njegove organizacijske jedinice, obavlja uredske poslove i vodi evidencije i
korespondenciju s ponuditeljima vezano za postupak, vr§i nadzor nad isporukom i prijemom robe i
usluga prema Ugovoru s dobavljatem. Neposredno je odgovoran za ispunjenje ugovornih obveza
dobavljac¢a po kvaliteti i koli¢ini isporu¢enog.

Razli¢ite osobe obavljaju izradu tehnicke specifikacije i odabir najbolje ponude.
Razli¢ite osobe obavljaju odabir najbolje ponude i pracenje izvrSenja ugovora o Javnoj nabauvi.

Opcina Berek je duZna na internetskim stranicama (ili u sluZbenim glasilu ili na oglasnoj ploéi ili na
drugi nacin) objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je obveznik, odnosno predstavnik
naruditelja ili s njime povezane osobe u sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi NN 110/2007 i NN 125/2008, Uredba o postupku nabave roba, radova i
usluga male vrijednosti, Uredba o objavama i evidenciji JN, Uredba o nacinu izrade i postupanja s
dokumentacijom za nadmetanje i ponudama, Uredbu o oblicima, nacinima i uvjetima izobrazbe u
sustavu javne nabave.




POJMOVI | SKRACENICE

Pregovaracki postupak javne nabave jest postupak u kojem se narucitelj obraéa gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru i dogovara uvjete ugovora s jednim ili s viSe gospodarskih subjekata.
Neprihvatljiva ponuda je ponuda koja ispunjava ovim Zakonom propisane uvjete za isklju¢enje
ponude.

Neprikladna ponuda je ona ponuda ¢ija cijena prelazi planirana sredstva naruditelja.
Nepravilna ponuda je ponuda koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te
time ne ispunjava u cijelosti zahtjeve narucitelja odredene u dokumentaciji za nadmetanje.

Ugovor o javnoj nabavi jest ugovor s financijskim interesom sklopljen u pisanom obliku izmedu
jednog ili vise ponuditelja i jednog ili viSe naruditelja i Ciji je predmet nabave izvodenje radova,
isporuka robe ili pruzanje usluga.

Ugovor o javnim radovima jest wugovor o javnoj nabavi Ciji je predmet nabave:
1. izvodenje radova, ili oboje, projektiranje i izvodenje radova koji se odnose na jednu ili vise
djelatnosti navedenih u Dodatku |. Zakona o javnoj nabavi, ili

2. posao ili realizacija posla bilo kakvim sredstvima posla koji odgovara zahtjevima $to ih je naveo
narucitelj. Pojam »posao« znaci rezultat gradnje ili gradevinskih radova uzetih u cjelini koji je sam po
sebi dovoljan da ispuni gospodarsku ili tehni¢ku funkciju.

Ugovor o javnoj nabavi robe jest ugovor o javnoj nabavi €iji je predmet nabave kupnja robe, najam
robe, zakup robe ili leasing sa ili bez opcije kupnje robe. Ugovor Ciji je predmet nabave isporuka
robe, a koji ukljuCuje i poslove postavljanja i instalacije, smatra se ugovorom o javnoj nabavi robe.
Ugovor o javnim uslugama jest ugovor o javnoj nabavi &iji su predmet nabave usluge u smislu
Dodatka Il. A ili usluge u smislu Dodatka Il. B Zakona o javnoj nabavi.
Ugovor o javnoj nabavi Ciji su predmet nabave i roba i usluge u smislu Dodatka Il. smatra se
ugovorom o javnhim uslugama ako vrijednost tih usluga prelazi vrijednost robe obuhvacene tim
ugovorom.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Bijana Sunjic | Referent 2a racunovodstvol | 4 o6 5013
inancije
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

v Sukladno planu nabave za
Zahtjev za proracunsku ili poslovnu godinu
nabavu donosi se zahtjev za nabavu

sukladno uvjetima za odabir
pregovarackog postupka javne
nabave bez prethodne objave, te
sukladno odluci nacelnika u slu¢aju
potrebe naknadnih ve¢ ugovorenih
radova, roba i usluga.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZJN ¢l. 26,27,28

»
L

A 4

DonoSenje odluke
0 pocetku
postupka javne
nabave

Donos8enje odluke o pocetku
pregovarackog postupka javne
nabave bez prethodne objave.
Odluka o pocetku postupka javne
nabave obvezno sadrzi podatke o:
— javnom naruditelju,

— predmetu nabave,

— procijenjenoj vrijednosti nabave,
— izvoru planiranih sredstava,

— zakonskoj osnovi za provodenje
postupka javne nabave ili za
sklapanje ugovora o javnim
uslugama

— ovlastenim predstavnicima javnog
narucitelja u postupku javne
nabave,

— odgovornoj osobi javnog
narucitelja (ime i prezime).

Odluku potpisuje odgovorna osoba
javnog narudcitelja.

Nacelnik

NE
Kontrola

DA

Kontrola sadrZaja odluke o po€etku
pregovarackog postupka javne
nabave bez prethodne objave i
uvjeta pregovarackog postupka.

Nacelnik

DA

Iznimna
zurnost

Postojanje iznimne zurnosti u
pregovarackom postupak javne
nabave bez prethodne objave kod
narucitelja u slu¢ajevima iznimne

Referent za

ZJN &l. 26,27,28
— toc¢ka 2 stavak

zurnosti, izazvane dogadajima koje | racunovodstvo i 3
javni narucitelj nije mogao financije
predvidjeti kada se rok za
nadmetanje s objavom poziva ne
moze primijeniti.
Utvrduje se sposobnost natjecatelja
\ 4 o ¢emu se sastavlja zapisnik.
Utvrdivanje Narucitelj je obvezan u postupku Referent za Uvjeti za
sposobnosti javne nabave odrediti uvjete za racuNovodstvo | sposobnost
sposobnost gospodarskog financiie ZJN ¢l. 67-72
subjekta, te iste zatraziti od !
ponuditelja sa kojima ulazi u
postupak pregovaranja.
Elektronicki
A 4 Slanje Poziva na nadmetanje u oglasnik javne
Slanje obavijesti Elektronickom oglasniku javne nabave u
javne nabave nabave u »Narodnim novinama« za Struc¢no »Narodnim
sve nabave C€ija je procijenjena povjerenstvo novinama«

vrijednost jednaka ili ve¢a od
70.000 kn.

obrazac objave
ZOJN Dodatak V.
C

2
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

& CL}D

Objava Poziva na
nadmetanje

Objava Poziva na nadmetanje u
EOJN s podacima o gospodarskom
subjektu ili subjektima s kojima
narucitelj namjerava pregovarati.

Strucno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 37,55

v

Rok mirovanja

Javni narugitelj ne smije nastauviti
postupak javne nabave prije isteka
roka mirovanja koji iznosi 15 dana
od dana objave obavijesti o pocetku
postupka javne nabave. Ako je
pokrenut postupak pravne zastite
postupak javne nabave smije se
nastaviti nakon dostave odluke
Drzavne komisije za kontrolu
postupaka javne nabave kojom se
Zalba odbacuije ili odbija.

Nacelnik

15 dana
od dana
objave
obavijesti
o pocetku
postupka
javne
nabave.
Kod
nabava
male
vrijednosti
5 dana

ZJN ¢l. 98

A 4

Pozivanje na
pregovaranje

U pregovarackom postupku javne
nabave bez prethodne objave na
pregovaranje se pozivaju samo
sposobni natjecatelji.

Struéno
povjerenstvo

J—

Dostava inicijalne
ponude

Dostavljanje inicijalnih ponuda
moze biti temelj za pregovaranje.
Javni narucitelj odabire ponudu
prema kriteriju za odabir ponude
utvrdenom u pozivu na
pregovaranije. Inicijalna ponuda
koja odgovara svim potrebama
narucitelja ujedno moze biti i
konacna.

Ponuditelji

Poziv na dostavu
konaéne ponude

Narucitelj poziva natjecatelje da
dostave konac¢nu ponudu.
Dokumentacija za nadmetanje
dostavlja se s pozivom na dostavu
ponude.

Stru¢no
povjerenstvo

ZJN ¢l. 37

A

Dostava konacne
ponude

Ponuditelji dostavljaju konaénu
ponudu u zatvorenoj omotnici
ponude ili dostavljaju dopis da je
inicijalna ponuda ujedno i kona¢na
ponuda.

Strucno
povjerenstvo

Rok 10
dana od
dana
slanja
poziva

ZJN ¢l. 37

Zaprimanje i
pohrana ponude

Narucitelj obvezan je na zatvorenoj
omotnici ponude ubiljeziti datum i
vrijeme zaprimanja ponude, a u
upisnik upisati sve ponude po
redoslijedu zaprimanja.

Ponude se pohranjuju na nacin da
one nisu dostupne neovlastenim
osobama.

Stru¢no
povjerenstvo

Odmah po
dostavi

Uredba o nacinu
izrade i post. S
dok. ¢l. 17

Otvaranje
ponuda

Ovlasteni predstavnici vrse
otvaranje pristiglih ponuda.
Postupak otvaranja ponuda
zapocinje na naznacenome mjestu i
u naznaceno vrijeme, istodobno s
istekom roka za dostavu ponuda.
Ponude otvaraju najmanje dva
ovlastena predstavnika naruditelja.
Javnom otvaranju ponuda smiju
prisustvovati ovlasteni predstavnici
ponuditelja .

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 89,
Uredba ¢l. 18

)
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

)

A 4

Pregled i ocjena
ponuda

O pregledu i ocjeni te o rezultatu
pregleda i ocjene ponuda sastavlja
se zapishik o pregledu i ocjeni
ponuda. Ponuditelju se na njegov
zahtjev daje podatak o ukupnim
cijenama koje proizidu nakon
pregleda i ocjene ponuda.
Ponuditelju je dopusten uvid u
njegovu ponudu i u izradun cijene iz
njegove ponude ako je javni
narucitelj ispravljao racunske
pogreske u ponudi.

U zapisniku o pregledu i ocjeni
ponuda javni narucitelj obvezno
navodi analitiCki prikaz trazenih i
danih dokaza o sposobnosti,
prihvatljivost ponuda .

Struéno
povjerenstvo

Ponuda
Sadrzaj ponude

ZJN ¢l. 37,90
Uredba ¢l. 19

Iskljucenje
ponude

Ponude koje ne udovoljavaju
zahtjevima isklju€uju se iz daljnjeg
postupka.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 37,91-94

NE
ojasnjenje
ponude
DA

Javni narucitelj moze od
gospodarskog subjekta zahtijevati
pisano pojasnjenje ponude.

Javni naruditel;j

ZJN ¢1.37, 92

v

Dostava pisanog
pojasnjenja

Y

Ponuditelj na zahtjev naruditelja
dostavlja pisano pojasnjenje
ponude.

Pojasnjenje ponude moze se
odnositi na dokumente koje je
gospodarski subjekt predao u svrhu
ispunjenja uvjeta sposobnosti,
normi osiguranja kvalitete, normi
energetske ucinkovitosti i normi
upravljanja okoliSem.

Ponuditelj

ZJN ¢l. 37,92

Nakon pregleda i ocjene ponuda
javni narucitelj donosi odluku o
odabiru ili odluku o ponistenju.
Ako su pristigle dvije ili vise
prihvatljivih ponuda s istom
najnizom cijenom kada je kriterij
odabira najniza cijena javni
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja
je zaprimljena ranije.

Nacelnik

Kriteriji za odabir
ponude

ZJN ¢1.37,96

Odluka o odabiru
ponude

Y

Odluka o odabiru temelji se na
kriteriju/kriterijima za odabir
ponude. Za odabir je dovoljna jedna
prihvatljiva ponuda.

Nacelnik

30/60 dana
od dana
isteka roka
za dostavu
ponude

Odluka o odabiru

ZJN ¢l. 37,96,97

.

Izrada odluke o
ponistenju
nadmetanja

Postupak se ponistava ako se ne
izabere ni jedna prihvatljiva
ponuda, ako je ukupna cijena
najpovoljnije ponude veca od
planiranih sredstava za nabavu ili
postanu poznate okolnosti za bitno
drugadije postupanje s
dokumentacijom.

Stru¢no
povjerenstvo

30 dana
od dana
isteka roka
za dostavu
ponude

ZJN ¢l. 100,101
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Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

O ¢

————

Dostava
odluke

Odluka o odabiru ponude ili
ponistenju nadmetanja dostavlja se
svakom ponuditelju preporu¢enom
postom s povratnicom ili na drugi
dokaziv nagcin.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 37,99

A

Objava odluke o
ponistenju javnog
nadmetanja

Odluka o ponistenju postupka javne
nabave objavljuje se u
Elektronickom oglasniku javne
nabave u »Narodnim novinamac i
dostavlja ponuditeljima
preporuceno.

Struéno
povjerenstvo

Odluka o
ponistenju
postupka

Zahtjev za
uvid u ponude,

DA

Ponuditelju je dopusten uvid u
njegovu ponudu i u izradun cijene iz
njegove ponude ako je javni
narucitelj ispravljao raCunske
pogreske u ponudi.

Ponuditel]

ZJN ¢l. 102

A 4

Provodenje uvida
u ponude

[
»

Nakon dostave odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju do isteka roka
za izjavljivanje zalbe, javni
narucitelj je obvezan ponuditelju na
njegov zahtjev omoguditi uvid u bilo
koju ponudu osim u one podatke
koji su oznaceni tajnima.

Struéno
povjerenstvo

ZJN ¢l. 102

\4

Istek roka
mirovanja

Narucitelj ne smije potpisati ugovor
0 javnoj nabavi prije isteka roka
mirovanja. Rok mirovanja poc€inje
teéi od dana dostave odluke o
odabiru ili ponistenju ponuditelju.
Rok mirovanja ne primjenjuje se
ako je u postupku javne nabave
sudjelovao samo jedan ponuditelj
Cija je ponuda ujedno i odabrana.

Nacelnik

15/5 dana
od dana
objave
obavijesti
0 pocetku
postupka
JN, tj. od
dana
dostave
odluke o
odabiru ili
ponistenju

ZJIN ¢&l.
37,98,99,103

Nezadovoljni ponuditelj moze
traziti zastitu svojih prava pred
Drzavnom komisijom protiv odluke,
radnje, propustanja radnje
narucitelja izjavom zalbe.

Nezadovoljni
ponuditelj

10/ 3 dana

Zalba
ZJN ¢&l. 145-153

privremene mjere

Zalitelj moZe uz Zalbu podnijeti i
prijedlog za odredivanje privremene
mjere osiguranja. Predmet
prijedloga moze biti zabrana
potpisivanja ugovora o javnoj
nabavi i izvr§avanja ugovornih
obveza.

Zalitelj

Prijedlog za
priviemene mjere
ZJN ¢l. 163

<
y

A

Zaprimanje
Zalbe

Zalba se izjavljuje Drzavnoj
komisiji, a predaje narucitelju u
pisanom obliku izravno ili
preporu¢enom postanskom
posilikom, kao i elektronic¢kim
putem ako su za to ostvareni
obostrani uvjeti.

Nacelnik

Odmah po
primitku

Zalba
ZJN ¢l. 154-158




IzvrSenje

. . . . : Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
® @
v
osnovanosti Zalbe u cijel,osti osnodana mojie poduzeti Nacelnik ZJIN ¢l. 154-158
odredene mjere.
DA
v Ako je zalba osnovana narucitelj
Poduzimanje mjera To?e .isp.rllaviti Eadnju,t p_oc’iuzedt: )
< ¢injenje, ili moze postojeéu odluku
ZacSpokany 2ahy staviti izvan snage | zamijeniti je Nag&elnik ZIN &l 154-158
drugom odlukom, ili ponistiti
postupak javne nabave te o tome
obavijestiti sudionike postupka.
< Narucitelj je duzan, Drzavnoj
komisiji dostaviti:
v 1. zalbu sa svim prilozima Zalba s prilozima,
Dostava zalbe 2. obrazlozeni odgovor na zalbu odgovor na zalbu,
Drzavnoj komisiji 3. cjelovitu dokumentaciju postupka U roku 5 cjelovitu
s popisom priloga, dana od dokumentaciju
4. neizmijenjene cjelovite izvornike Nacelnik . . postupka ,
I zaprimanja . .
ponuda ponuditeljai odabranog salbe izvornike
ponuditelja ponuditelja i
5. druge dokaze na okolnosti druge dokaze
postojanja pretpostavki za ZJN ¢l. 154-159
donosenje zakonite odluke, radnji,
propustanja ili pak postupaka.
Narucitelj moze postaviti zahtjev za
S ahtiev za nastavak postupka iz razloga uroku 5 Zahtjev za
/ moguceg nastanka Stete zbog Stru¢no dana od nastavak
nastavak postupka neprovodenja nabave, a koja je povjerenstvo | zaprimanja postupka JN
JN neproporcionalna vrijednosti zalbe ZJN ¢&l. 162
nabave.
o Drzavna komisija ¢e odluku o kU5
Prihvacen | | ;ahtjevu za nastavak postupka ; roku 4
Odluka donijeti u roku pet dana od dana Strug zéna 0 Odluka Drzavne
rzavne komisij dostave zalbenog spisa ili u slu¢aju trucno ana komisije
" povjerenstvo dostave N
Odgoda opravdanog razloga odgoditi #albenog ZJN ¢l. 164
zahtjeva donosenje odluke do odlucivanja o spisa
glavnoj stvari.
\4
Bitne povrede
Postupak Provodenje postupka pravne Nacelni zakona
pravne zastite zastite. acelnik Zalba
ZJN ¢l. 173-176
y
Pravomocna Po pravomoc¢nosti odluke za pravnu Drzavna Pravomo¢na
odluka pravne zastitu moZe se nastaviti sa komisija, odluka
zastite zaklju€ivanjem ugovora. Upravni sud ZJN ¢l. 164
v Pristupa se izradi ugovora za Strug
Izrada odabranu ponudu za robe, radove trucno ZJN ¢l. 25
ili usluge. povjerenstvo
ugovora
A
P D
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IzvrSenje

javne nabave.

. . . . : Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
NE *

Kontrola ugovora od strane .
Kontrola
odgovornih osoba. Nacelnik
uaovora
Dostava jamstva Jamstvo za uredno izvrS§enje Struéno
za uredno ugovora dostavlja odabrani . ZIN I 76
. - . . povjerenstvo
ispunjenje ugovora natjecatel].
NE ) 4
Gl Provodi_se kc_mtr_ola jamstva za Nacelnik
. uredno ispunjenje ugovora.
lamstva
Ako odabrani ponuditelj odbije
potpisati ugovor o javnoj nabavi
javni narucitelj moze raskinuti
ugovor i donijeti novu odluku o Nacelnik ZJN ¢l. 25
odabiru sljedece prihvatljive i
prikladne ponude ili ponistiti
» postupak javne nabave.
Potpisivanje Ako nije pokrenut postupak pravne U roku
ugovora zastite narucitelj potpisuje ugovor s Nacelnik 15/5 dana ZJN ¢l. 25
odabranim ponuditeljem.
Obavi.jest © Obavijest o svakom skloplienom Obavijest o
sklopljenom ugovoru u Elektroni¢kom oglasniku Struéno U roku 48 skloplienom
ugovoru javne nabave u »Narodnim povjerenstvo dana ugovoru
novinamac. ZJN ¢&l. 60
—
A 4
Odabir slijedece Narugitelj donosi novu odluku o Oviagteni
ponude odabiru sliedece prihvatljive i redstavnici ZIN &. 100
prikladne ponude ili ponistiti pnaruéitel'a )
L v postupak javne nabave. !
I
Poniétenje Narugiteli . Ovlasteni
j donosi odluku o o .
postupka ponistenju postupak javne nabave. predstavnici ZJN ¢l. 100
narucitelja
\ 4
Objava odluke o Odluka o p_oni_ét_enju postupka javne Ovlasteni
ey nabave objavljuje se u .
ponistenju e I predstavnici
Elektronickom oglasniku javne naruditelia
postupka nabave u »Narodnim novinama. !
[
v v g
Poh Narucitelj je obvezan svu
onrana . dokumentaciju o svakom postupku Referent za

dokumentacije javne nabave &uvati najmanije &etiri | radunovodstvo i ZJN ¢.104

godine od zavr$etka postupka financije

O




IzvrSenje

. . . . : Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
O
A\ 4
Narugitelj ¢e vratiti
I — uratke/dokumente za koje se KU od
dokumentacije i predvida povrat, osim u slu&aju %60 O
jamstva za ponudu postupka pravne zastite u kojem Referent za O:na
odluka jo$ nije postala pravomo¢na | racunovodstvo i konadnosti ZJN ¢l. 103
kao i jamstva za urednost ponude financije odluke o
natjecateljima ¢ije ponude nisu odabiru
odabrane ako je jamstvo
dostavljano.
v Javni narucitelj obvezan je sastaviti
. izvjeS¢e o svakom sklopljenom
|zrada i dostava ugovoru odnosno zabiljedku o
izvjes¢a o javnoj ponistenju postupka javne nabave i Referent za .
nabavi dostaviti Uredu za javnu nabavu raCL;ir:Q/nocciijsetvo ! ZJIN ¢l 181

Vlade Republike Hrvatske i
Europskoj komisiji na njihov
zahtjev.

A 4

Prijem i kontrola
isporuke

Prijem predmeta nabave vrSi se u
prihvatnom skladi$tu. Kod prijema
se vr8i kontrola kvalitete i
kvantitete. Za nesukladne isporuke
pravi se reklamacijski zapisnik.

Referent za
racunovodstvo i
financije

( KRAJ >




NAZIV POSTUPKA SLU ORI

Postupak pravna zastita N1.8

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Utvrdivanje potrebnih aktivnosti u slu¢aju kada nezadovoljna strana izjavljuje Zalbu u svrhu trazenja
zastite svojih prava pred Drzavnom komisijom protiv odluke i propustanja radnje naruditelja.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Natje€ajna dokumentacija

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Za Prijem zalbe od strane narucitelija odgovoran je referent ra racunovodstvo i financije.

Za objavu informacije da se postupak javne nabave zaustavlja odgovoran je referent za
raCunovodstvo i financije.

Za ocCitovanje o zalbenom navodu i zahtjevu odgovoran je nacelnik.

Za objavu ispravka poziva na nadmetanje odgovoran je referent za rafunovodstvo i financije.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o javnoj nabavi NN 90/2011

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Referent za ;?ncunovodstvo I 10.06.2013
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nacelnik 10.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

A 4

Izjavljivanje Zalbe

Drzavnoj komisiji

Nezadovoljna strana moze,
izjavljivanjem zalbe i drugih
zahtjeva, traziti zastitu svojih
prava pred Drzavnom komisijom
protiv odluke, radnje,
propustanja radnje narucitelja.
Zalba se izjavljuje u pisanom
obliku izravno ili preporu¢enom
postanskom posiljkom, kao i
elektronic¢kim putem ako su za to
ostvareni obostrani uvjeti
dostavljanja elektronickih isprava
u skladu s odredbama o
elektroni¢kom potpisu.
Istodobno s dostavljanjem Zalbe
Drzavnoj komisiji, Zalitelj je
obvezan primjerak zalbe
dostaviti i narucitelju na dokaziv
nacin.

Nezadovoljna
strana

10 danau
postupcima
nabave velike
vrijednosti,
5 dana u
postupcima
nabave male
vrijednosti, od
dana: objave
0 javnoj
nabavi

Zalba
ZOJN ¢l. 145,
146, 147

Sadrzaj zalbe
¢l.159

\ 4

Prijedlog za
odredivanje

privremene mjere

Zalitelj moze, uz Zalbu koja ne
sprjeCava nastavak postupka
javne nabave, nastanak ugovora
0 javnoj nabavi odnosno
nastanak okvirnog sporazuma,
podnijeti prijedlog za odredivanje
priviemene mjere s ciljem
pravodobnog ispravljanja
navodnog krSenja Zakona ili
sprjeCavanja nastanka Stete.

Zalitelj

U roku 10
dana od dana
urednosti
spisa

ZOJN ¢&l. 163

Utvrdivanje
pravodobnosti
Zalbe

Pravodobnost zalbe utvrduje
Drzavna komisija. Zalba koja nije
istodobno dostavljena naruditelju
na dokaziv na€in smatrat ¢e se
nepravodobnom.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢l. 145

DA \4

Uredna
zalba

NE

Ako je zalba nerazumljiva ili ne
sadrzi sve podatke i dokaze
Drzavna komisija ¢e na to
upozoriti Zalitelja i odrediti rok
koji ne smije biti duzi od pet
dana, u kojem je zalitelj duzan
otkloniti nedostatke, uz
upozorenje na pravne posljedice
ako to u odredenom roku ne
ucini.

Drzavna komisija moze odbiti
prijedlog za odredivanje
priviemene mjere ukoliko ocijeni
da bi negativne posljedice
privremene mjere nadmasile
njenu korist.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢l. 160




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

Odbacivanje
Zalbe

[
P

Ako se nedostaci zalbe ne
otklone u utvrdenom roku, zalba
¢e se odbaciti kao neuredna.

Drzavna
komisija

A

Prijem Zalbe od
strane narucitelja

Narucitelj zaprima Zalbu od
Zalitelja. Preko urudzbenog
zapisnika i na zahtjev Zalitelja
izdaje potvrdu o prijemu Zalbe u
slu€aju izravne predaje.

Referent za
racunovodstvo i
financije

Objava informacije
da se postupak
javne nabave
Zaustavlja

Ako je u ograni¢enom postupku,
izjavljena Zalba narucitelj je, po
primitku primjerka Zalbe,
obvezan bez odgadanja na isti
nacin i na istim internetskim
stranicama na kojima je
objavljena osnovna
dokumentacija za nadmetanje
objaviti informaciju da je
izjavljena Zalba i da se
zaustavlja postupak javne
nabave.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZOJN ¢l. 158

v

Ocitovanje o
zalbenom navodu
i zahtjevu

Narucitelj je obvezan odmah, a
najkasnije u roku pet dana od
dana primitka zalbe dostaviti
Drzavnoj komisiji:

1. Zalbu s podatkom i dokazom o
nacdinu i vremenu dostave,

2. odgovor na Zalbu s
ocCitovanjem o Zzalbenom navodu
i 0 zalbenom zahtjevu,

3. dokumentaciju koja se odnosi
na postupak javne nabave s
popisom priloga,

4. podatak o objavi informacije
na internetskim stranicama na
kojima je objavljena osnovna
dokumentacija za nadmetanje
objaviti informaciju da je
izjavljena zalba i da se
zaustavlja postupak javne
nabave u otvorenom postupku
javne nabave.

Obavijestiti sve odabrane
natjecatelje da je izjavljena Zzalba
i da se zaustavlja postupak javne
nabave u ograni¢enom
postupku, pregovarackom
postupku s prethodnom objavom

Nacelnik

U roku 5 dana
od dana
primitka zalbe

ZOJN ¢l. 154




nabave, sklapanja ugovora o
javnoj nabavi za predmet ili dio
predmeta nabave iz razloga:

Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! P Odgovornost Rok dokumenti
Dt

v
- " 5. druge dokaze na okolnosti
. l(smtovanje ° d postojanja pretpostavki za Nac&elnik ZOJN ¢l. 154
zalbenom navodu dono$enje zakonite odluke,
i zahtjevu radniji, propustanja ili postupaka.
v .
Provjerava se dostava

DA ~ dokumentacije od strane Referent za

Dokumentacija narucitelja. Za dostavu racuNovodstvo i
dostavljena dokumentacije odgovoran je ) -
" : financije
Referent za racunovodstvo i
@ | financije.
v Ako narucitelj ne dostavi
Poziv na dostavu dokumentaciju, DrZzavna komisija
dokumentacije ¢e bez odgadanja pozvati . «
narucitelja na dostavu ngﬁi;?z 5 dana ZOJN ¢l 155
dokumentacije uz upozorenje na I
pravne posljedice ako to ne ugini
u roku.
Y Provjerava se dostava
DA < dokuwelrjtacuze occalj strane Referent za
Dokumentacija narucitelja. . Za dostavu raGUNoVodstvo |
dostavijena dokumentacuevodgovoran je financije
Referent za racunovodstvo i
financije
* Ako narucitelj nakon poziva ne
Poniserje | | | destaiseradens dolumentacio
postupka Javne komisija poniétit ¢e postupak E:nai\é?: Zof(?? 0&61855‘
nabave javne nabave, ponistiti ugovor ili I ‘
odrediti nov€anu kaznu
L » narucitelju.
v O postojanju zalbenog postupka
. i Drzavna komisija bez odgadanja Driavna
Iszstayame izvie$¢uje odabranog ponuditelja Komisiia ZOJN &l. 156
ponuditelja i natjecatelja ako on postoji u fazi I
i u kojoj je izjavljena Zalba.
- i @ Odabrani ponuditelj i natjecatelj
Ocitovanje’na moZe u ostavljenom roku Ponuditel
zalbu dostaviti Drzavnoj komisiji svoje !
ocCitovanje na zalbu.
U sludaju izjavljene Zalbe koja
sprjeCava nastavak postupka
v javne nabave, nastanak ugovora
Zahtjev za 0 javnoj nabavi, narucitelj moze
odobrenje postaviti zahtjev za odobrenjem Narucitel;j ZOJN ¢l. 162
postupka JN nastavka postupka javne

v

O

©

\ 4




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

A
c

v
Zahtjev za
odobrenje

postupka JN

o)
%

moguceg nastanka Stete koja je
nerazmjerno veca od vrijednosti
predmeta nabave, zastite javnog
interesa, Zurnosti nabave te radi
moguceg ugrozavanja zivota i
zdravlja ljudi ili zbog drugih
ozbiljnih opasnosti ili mogucih
Steta. U zahtjevu narucitelj mora
dokazati ili u€initi vjerojatnim
postojanje okolnosti na kojima
temelji svoj zahtjev.

Narugitel;j

ZOJN ¢&l. 162

Odluka Drzavne
komisije

Drzavna komisija ¢e odluku
donijeti u roku deset dana od
dana zaprimanja zahtjeva ili iz
utvrdenog opravdanog razloga
odgoditi donoSenje odluke do
odlucivanja o glavnoj stvari.
Opravdani razlog u ovom slu€¢aju
mora se posebno obrazloziti u
odluci o glavnoj stvari.

Drzavna
komisija

U roku 10
dana od dana
zaprimanja
zahtjeva

ZOJN ¢&l. 162

Valba usvojena
Odluka
komisije

Zalba odbijeng

Drzavna komisija moze odbiti,
odbaciti zalbu, obustaviti zalbeni
postupak, usvaijiti zalbu.

Drzavna
komisija

v

Q@ Objava ispravka
poziva za
nadmetanje ili na
dostavu ponuda

»
»

Ako Drzavna komisija odbije ili
odbaci zalbu ili obustavi zalbeni
postupak, narucitelj ¢e objaviti
ispravak poziva na nadmetanje i,
ako je potrebno, dokumentacije
za nadmetanje u kojima
odreduje novi rok za dostavu
ponuda.

Referent za
racunovodstvo i
financije

Ispravak poziva
na nadmetanje
ZOJN ¢l. 157

Novi postupak

Odluka
rzavne komisij

Nastaviti
postupak JN

Ako Drzavna komisija usvoji
Zalbu narugitelj ¢e ovisno o
sadrzaju odluke Drzavne
komisije i uvazavajuci
obrazlozenje odluke Drzavne
komisije:

1. provesti novi postupak javne
nabave, ili

2. nastaviti postupak javne
nabave.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢&l. 1567

Objava ispravka
poziva na
nadmetanje

Ako Drzavna komisija usvoji
zalbu narucitelj je obvezan
objaviti ispravak poziva na
nadmetanje i izmjenu
dokumentacije u dijelu u kojem
je zahvacena nezakonitoS¢éu te
odrediti novi rok za dostavu
ponuda.

Referent za
racunovodstvo i
financije

ZOJN ¢&l. 1567




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

o

Dostava
podnesaka

Drzavna komisija svakoj ¢e
stranci dostaviti podneske kojima
se raspravlja o glavnoj stvari ili
predlazu nove Cinjenice i dokazi.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢&l. 165

Prijedlog usmene
rasprave

Stranke mogu predloZiti
odrzavanje usmene rasprave i
obrazloziti razloge zbog kojih
raspravu predlazu.

Stranke u
postupku

ZOJN ¢&l. 166

Y

Prijedlog
usvojen
NE

Drzavna komisija ocjenjuje o
prihvaéanju prijedloga za
odrZavanje usmene rasprave.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢l. 166

\4

Odbacivanje
prijedloga

)
hl

Drzavna komisija ¢e odbaciti
prijedlog za odrzavanje usmene
rasprave.

Drzavna
komisija

ZOJN ¢&l. 166

A\ 4

Vodenje usmene
rasprave

Usmena rasprava je javna, a
javnost moze biti isklju€ena zbog
potrebe Cuvanja tajne.

O tijeku usmene rasprave vodi
se zapisnik.

Stranke u
postupku

ZOJN ¢l. 166
Zapisnik
usmene
rasprave

\ 4

Odluka Drzavne
komisije

U zalbenom postupku Drzavna
komisija moze:

1. obustaviti zalbeni postupak,
2. odbaciti zalbu zbog
nenadleznosti, nedopustenosti,
neurednosti, nepravodobnosti,
nedostatka pravnog interesa i
zbog toga $to je izjavljena od
neovlastene osobe,

3. odbiti zalbu,

4. ponistiti odluku, postupak ili
radnju u dijelu u kojem su
zahvaceni nezakonitoSéu,
uklju€ujuéi diskriminirajuce
tehnicke, financijske i druge
odredbe iz poziva na
nadmetanje, dokumentacije za
nadmetanje ili ostale
dokumentacije u vezi s
postupkom javne nabave,

5. ponistiti ugovor o javnoj
nabavi ili okvirni sporazum ili
njegov dio,

6. odluciti o zahtjevu za naknadu
troSkova zalbenog postupka,
7. odluciti o prijedlogu za
odredivanje privremene mjere

Drzavna
komisija

30 dana od

dana

kompletiranja
dokumentacije

Zalbenog

predmeta.

ZOJN ¢l. 164
Rjesenje




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! P Odgovornost Rok dokumenti
O

8. odluciti o zahtjevu za
odobrenjem nastavka postupka
¢ javne nabave odnosno sklapanja 30 dana od
Odluka Drzavne ugovora o javnoj nabavi ili ‘ di':ma
. i tiranja
komisiie okvirnog sporazuma, ompletranje «
J 9. odrediti novéanu kaznu. Drzavna dokumentacije ZO‘]ng; 164,
(2) Drzavna komisija o glavnoj komisija zalbenog Riegenie
stvari odlucuje rijeSenjem, au predmeta. ) I
ostalim slu¢ajevima zaklju¢kom.
(3) RjeSenje mora sadrzavati
obrazlozenje odluke Drzavne
komisije.
NE & Drz komisija odluduj Drz
Novcana Drzavna komisija odlucuje o rzavna ZOJN &. 168
kazna izricanju nov€ane kazne. komisija
DA
\ 4
Odredivanje Ako Drzavna komisija ponisti
novéane kazne ugovor samo u odnosu na one Drzavna ZOUN &l. 167,
ugovorne obveze koje jo$ nisu -
. X . s komisija 168
ispunjene, odlukom ¢e odrediti
- nov&anu kaznu narucitelju.
Naknada za .
pokretanje Zalitelj je obvezan platiti
Zalbenog naknadu za pokretanje Zalbenog Zalitelj ZOJN ¢l. 169
postupka postupka.
\ 4
Podmirenje U Zalbenom postupku svaka
troskova od strane stranka prethodno snosi Stranke u ZOJN &. 170
o troSkove uzrokovane svojim postupku ’
Zalitelja -
radnjama.
v Drzavna komisija odlu€uje o
N troSkovima zalbenog postupka,

Od"fk? Drzvavn.e. odreduje tko snosi troskove

komisije o Zalbi i Zalbenog postupka i njihov iznos
podmirenju te kome se i u kojem roku

trodkova moraju platlt_l. Stranka na Ciju je Drza_vqa Z0JN &. 170
Stetu Zalbeni postupak okoncan komisija
duzna je protivnoj stranci
nadoknaditi opravdane troskove
koji su joj nastali sudjelovanjem
u zalbenom postupku.

Odlqk_‘f‘ Drivavn_g U slucaju odustajanja od Zalbe,

komisije o Zalbi i odbijanja ili odbacivanja Zalbe, Drzavna ZOUN &l 170
podmirenju zalitelj nema pravo na naknadu komisija .

troskova troSkova zalbenog postupka.
v

v

O




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
- ! = Odgovornost Rok dokumenti
DA
Zalitel] Ako Zzalitelj nije zadovoljan moze 5
zadovoljan pokrenuti spor pred Ustavnim Zalitelj
NE sudom.
: Protiv odluke DrZzavne komisije
Pokretanje . . :
moze se pokrenuti upravni spor Stranka u ZOJN &. 173
LRL000.ShOl2 pred Upravnim sudom Republike postupku :
Hrvatske.
1
v
Odluka Upravnog .
suda Edlulfa Upravnog suda je Upravni sud
onacna.
\ 4
( KRAJ )




Zalbe Cl. 146

Otvoreni postupak javne nabave
‘ U slugaju da je primjerak Zalbe na dokumentaciju

za nadmetanje ili izmjenu dokumentacije za nadmetanje

Rok za izjavljivanje Zalbe . o )
Natjecatelj -10 dana za velike vrijednosti dostavljen naruéitelju nakon isteka roka od

- 5 dana za male vrijednosti - 15 dana za velike v_r_ijednos_ti & 157
‘ - 10 dana za male vrijednosti

. . . objave izmjene . -
objave poziva na nadmetanje dok - . d primitka odluke o odabiru ili
u odnosu na sadrzaj poziva ° umentac_ue CLVEIETE [AORMEE) odluke o ponistenju u odnosu Sprie&
na nadmetanje i dokumentacije za nadmetanje u u odnosu na na postupak pregleda, i
za nadmetarjfe te dodatne : odnosu na postupak otvaranja oc'Zne i gdabFi)ragonu,da ] yonstanac
nje, = sadrZaj izmjene ponuda, ! ponuda ugovora o JN
dokumentacije ako postoji, dokumentacije odnosno razloge ponistenja

.

Po primitku Zzalbe obvezan je bez odgadanja na isti nacin i na istim internetskim stranicama na kojima je
Naruéitelj | | objavljena osnovna dokumentacija za nadmetanje objaviti informaciju da je izjavljena Zalba i da se zaustavija

postupak javne nabave 1 157
Drzavna Zalba se odbija Zalbavse usvaja Cl (]
komisija ili odbacujec 157 odluka Drzavne komisije
l l l Naru€itelj smije nastaviti Cl. 157
Naruéitelj Ispravak poziva Nastaviti Provesti novi postupak JN,J ali n]e smije donijeti
za nadmetanje postupak JN postupak odluku o odabiru ili odluku o ponistenju
} prije dostave odluke DrZavne komisije

Ispravak poziva za hadmetanje i izmjenu
dokumentacije u dijelu gdje je bila nezakonitost

!

Qdrediti novi rok za
dostavu ponuda

Zakon o Javnoj nabavi £l. 25

Za sklapanje ugovora o javnoj nabavi ili okvirnog sporazuma javni narucitelj slobodno
bira izmedu otvorenog i ograni¢enog postupka javne nabave.

U posebnim slué¢ajevima i okolnostima navedenima u odrecdbama €lanaka 26., 27. i 28. Zakona o javnoj nabavi
javni naru€itelj smije koristiti pregovaracki postupak s prethodnom objavom ili bez prethodne objave.

Pregovaracki postupak s prethodnom objavom

ZJN ¢l. 26 - Javni ZJN ¢l 27 — Nabava ZJN £l 28 — Javne
radovi robe usluge
stav (1) stav (1) stav (1)
tocka 13 tocka 1-2 tocka 1-3




Natjecatelj

Narugitelj

Drzavna
komisija

Narugitelj

Zalbe

Cl. 147

Ogranic¢eni postupak javne nabave,
pregovaracki postupak s prethodnom objavom

Rok za izjavljivanje Zalbe
-10 dana za velike vrijednosti
- 5 dana za male vrijednosti

Zalba na objave poziva na nadmetanje
u odnosu na sadrzaj poziva

na nadmetanje i dokumentacije
za nadmetanje, te dodatne
dokumentacije ako postoji,

Cl 147 st1, 12

)

- 15 dana za velike vrijednosti
- 10 dana za male vrijednosti

U slucaju da je primjerak Zalbe na dokumentaciju
za nadmetanje ili izmjenu dokumentacije za nadmetanje
dostavljen narucitelju nakon isteka roka od

Cl. 158

Izjavljena zalba na
dokumentaciju za nadmetanje
ili izmjenu dokumentacije za
nadmetanje

&1 158

Naruéitelj je obvezan bez odgadanja na isti nacin i na istim
internetskim stranicama na kojima je objavljena osnovna
dokumentacija za nadmetanje objaviti informaciju da je izjavljena
Zalba i da se zaustavlja postupak javne nabave .

Cl. 158, stav 6

Narugitelj je, po primitku primjerka Zalbe,
obvezan bez odgadanja obavijestiti sve
odabrane natjecatelje da je izjavljena Zalba
i da se zaustavlja postupak javne nabave.

Ispravak poziva
za nadmetanije i,
ako je potrebno,
dokumentacije za
nadmetanje

Zalba se odbija, CI 158
odbacuje ili obustavlja
Zalbeni postupak

Ispravak poziva
za dostavu ponuda i ako
je potrebno dokumentacije
za nadmetanje

i

QOdrediti novi rok za
dostavu zahtjeva
za sudjelovanje

Odrediti novi rok za
dostavu ponuda

odluka Drzavne komisije

Zalba se usvaja Cl 158

. .

Nastaviti
postupak JN

Provesti novi
postupak

.

Objava ispravka poziva
za nadmetanje i,
izmjenu dokumentacije
u dijelu gdje je bila
nezakonita

!

Qdrediti novi rok za
dostavu zahtjeva
za sudjelovanje

Naru€itelj smije nastaviti
postupak JN, ali ne
smije donijeti odluku o
odabiru ili odluku o
ponistenju prije dostave
odluke Drzavne komisije




