NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces pracenja i prijave na natje€aje subjekata unutar opée drzave

PR3

Korisnik procesa Opcina Berek

Vlasnik procesa Referent za drustvene djelatnosti

CILJ PROCESA

Cilj procesa je odredivanje pravila po kojima ¢e se vrsiti praéenje natjeCaja ministarstava, subjekata
unutar opCe drzave radi osiguravanja pravovremene prijave na iste, te utvrdivanje odgovornosti

pojedinih osoba u procesu.

GLAVNI RIZICI

Nitko ne prati natjeCaje; nitko ne prijavljuje projekt na natjecaj; prijava na natje€aj nakon propisanog
roka; "lutanje" predmeta izmedu odjela, ne zna se gdje se nalazi; djelatnik koji treba pripremiti prijavu
nema informaciju o objavljenom natjecaju i druge potrebne informacije i dokumente ili ih ne dobiva na
vrijeme; prijava je nepotpuna; sredstva pomoci se ne uspijevaju iskoristiti u roku, pa se moraju vratiti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: NatjeCaji subjekata unutar opée drzave.

Pracenje natje€aja, prikupljanje dokumentacije,

ispunjavanje prijave,

AKTIVNOSTI: o I
apliciranje na natjecaj.

Odluka o odobrenim ili neodobrenim sredstvima, primitak ugovora o

1ZLAZ: odobrenim sredstvima, realizacija projekta, iskoriStavanje dobivenih

dokazima o tome.

financijskih sredstava, izvie§¢e o namjenskom utroSku sredstava sa

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces nabave, Proces izrade i donoSenja proraduna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Neophodna informati¢ka podrSka (Internet), fax, telefon.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

PR3.1 Postupak pracenja i prijave na natjeaje

POJMOVI | SKRACENICE

JUO-Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djelatn.
Kontrolirao: Mato Tonkovié Nadcelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovié Nadcelnik 12.06.2013




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak pra¢enja i prijave na natjecaje subjekata unutar opée drzave PR 3.1

Vlasnik postupka Referent za druStvene djelatnosti

SVRHA I CILJ POSTUPKA

Cilj postupka je osigurati financijskih sredstava pomoc¢i od subjekata unutar opée drzave za
realizaciju projekata Opcine Berek.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Opcine Berek.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Dokumentacija propisana uvjetima natjecaja (projekti, dozvole, idejna rjeSenja, troskovnici, izvaci iz
proracuna, strucni elaborati i studije i sl.).

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za drustvene djelatnosti
Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu (NN 87/08, 136/12), Zakon o javnoj nabavi (NN 90/11),, Zakon o drzavnim
potporama (NN 140/05, 49/11).

POJMOVI | SKRACENICE

Procelnik JUO — Procelnik jedinstvenog upravnog odjela
BBZ - Bjelovarsko-bilogorska Zupanija

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Zeljka Sostari¢ Referent za 12.06.2013
drustvene djelat.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 12.06.2013




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

( POCETAK )

[
»

\ 4

Pracenje T, -
objavijenih Pr_a?e se objavljeni natjecaji Refevrent za Kontinuirano
natiecaja ministarstava, BBZ i ostalih drustvene (najmanje 1x
subjekata unutar opce drzave. djelatnosti tjedno)
NE Kontinuirano
Kontrola Nac’eln_lk kontrol[ra da li se ovo Nagelnik (najmanie 1x
pracenje provodi redovno. ied
DA tjedno)
y
|Izvjescivanje o Nacelnik se na kolegiju Odmah po
objavljenim izvjeSéuje o objavljenom Nacelnik objavljenom
natjeCajima natje€aju. natjeCaju
g Nacelnik daje pisani nalog (ili
Nalog za pripremu putem maila) referentu za Odmah po
prijave za natjedaj drustvene djelatnosti za Nacelnik objavi
pripremu prijave na objavljeni natjeCaja
natjeca;.
I
NE U roku od
Kontrola tiedan dana
. od davanja
Provodi se kontrola g .
DA . ; . Nacelnik pisanog
pripremljene dokumentacije.
naloga za
pripremu
prijave

A\ 4

Pismena obavijest
subjekta unutar
opce drzave

Najkasnije u

(ministarstva, BBZ Ako stigne pismena obavijest Referent za roku od 3 : .
) . P . x Dopis subjekta
i sl. O obiavlienom o objavljenom natje€aju, drustvene dana po . N
bjavij : f o unutar opce drzave
natjecaju predmet se otvara u JUO. djelatnosti primitku
obavijesti
'" Dokumentacija
: — . . . U roku od 8 (projekt, geodetska
dokumentacije Eat'eéa' prijavu proj Felatnost primitka elaborati,
potrebne za jeca). ! naloga troSkovnici, izvadak
prijavu iz proracunaii sl.)




IzvrSenje

. . . . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokumenti
A
\ 4
Prijava na natjecaj Izrada prijave na natje€aj i
pravovremena dostava prijave Referent za U roku Priiava. kompletna
sa kompletnom drustvene odredenom cjoku,ment;ci'a
dokumentacijom subjektu koji djelatnosti u natjecaju I
je objavio natjecaj.
NE v
Odluka Po primitku Odluke o U roku od 8
odobrenim ili neodobrenim - dana od Odluka nadleznog
- Nacelnik o .
DA sredstvima, o tome se primitka tijela
obavjeStava Nacelnik. Odluke
Nakon primitka ugovora o
A 4 tekucoj ili kapitalnoj pomodi,
Primitak aovra gsi%\t/eonrcis'lej le;wg\?cr)lrtgquan Referent za U roku od 3
0 OdOPr?n_OJ laenciju ugovora, J . . dana po Ugovor o tekucoj ili
tekucoj ili primjerak (arhivski) se ostavlja d_rustvene_ primitku kapitalnoj pomoéi
kapitalnoj pomoci kod Referent za drustvene djelatnosti ugovora

djelatnosti, a jedan primjerak
(original) se dostavlja
raéunovodstvu.

\ 4

Kontinuirano
(potrebno je
voditi raduna

Realizacija da se na
ugovora Izvr8enje projekta za kojega su vrijeme
odobrena sredstva tekuce ili Referent za provedu sve
kapitalne pomoc¢i odgovornost drustvene predradnje Ugovor
je Referenta za drustvene djelatnosti kako bi se
djelatnosti odobrena
sredstva
mogla
pravodobno
iskoristiti)
IzvjeSée, dokazi o
. N izvrSenim
v Priprema se izvje$ée o s
ad ; namjenskom utrosku Prema pla_can_uma .
lzvjeStavanje . - Referent za . (primljeni racuni
sredstava iz ugovora o tekucoj « . rokovima v
o . ) s racunovodstvo i . dobavljaca,
ili kapitalnoj pomodi i fi - odredenim u - .
. . inancije privremene i
kompletira se dokazima o ugovoru M : .
R o okoncane situacije,
izvrSenim placanjima. - . o
izvodi sa Ziro-
racunaisl.)
v
Arhiviranj Dokumentacija se arhivira Referent za Nakon
d kr """"tnle._ nakon realizirjano roiekta drustvene realizacije Kompletan predmet
okumentacije 9 proj ' djelatnosti projekta

A 4

( KRAJ )







