NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces prisilne naplate P5

Korisnik procesa

Jedinstveni upravni odjel

Vlasnik procesa

Financijsko-racunovodstveni referent

CILJ PROCESA

Nenaplacena potrazivanja s obzirom na vrstu trazbine i duznika prisilno namiriti u ovrSnom, postupku.

GLAVNI RIZICI

Nepravovremeno utvrdivanje obveznika, pogreSno utvrdivanje obveznika, neredovito pracenje naplate,
nemogucnost naplate uslijed utvrdivanja sumnijivih i spornih potrazivanja, zastarjelost, visoki iznos
blokiranosti zZiro-raéuna i nepostojanje priliva ili slabi priliv nov€anih sredstava na racunima ovrdenika,
neposjedovanje pokretnih i nepokretnih stvari, optere¢enost pokretnina i nekretnina zabiljezbama
prisilnog zaloznog prava protivnika osiguranja ili ste¢ajni postupak otvoren i zatvoren isti dan ili
nedovoljna ste€ajna masa za pokri¢e dugova ovrhovoditelju.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ:

Prijedlog za pokretanje ovrSnog postupka, RjeSenja o utvrdenju poreznih
obveza

AKTIVNOSTI:

Utvrdivanje ovrSenika, pokretanje predovrsnih radnji, dono$enje rieSenja o
ovrsi, podnosenje Zzalbe, odgoda ili obustava ovrhe, uvid u javni registar
ratuna, provodenje ovrhe, dostava osnova za plac¢anje, izvrSenje osnova za
pla¢anje, dostava rjeSenja o ovrsi, plienidba trazbine ovrSenika, izrada
plienidbenog popisa pokretnina, izrada zapisnika o popisu i procjeni pokretnina,
javna prodaja pokretnina,

IZLAZ

Rjesenje o utvrdenju poreznih obveza , RjeSenje o ovrsi, Zapisnik o javnoj
prodaji

Zahtjevi za Pokretanje Izbor Izbor o
ovrsni ovrsnog ovrsne Utvrdivanje subjekta Provodenje Analizai
postupak postupka radnje ovrienika provodenja ovrhe izvjeScivanje

ovrhe

/

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces knjigovodstva

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, informati¢ka oprema

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

P5.1 Postupak izvansudska ovrha

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-racun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovié¢ Nacelnik 30.06.2012.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izvansudska ovrha P5.1

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Prisilno namirenje nenaplaéenih potraZivanja s obzirom na vrstu trazbine i duznika u izvansudskoj ovrhi

PODRUCJE PRIMJENE

Jedinstveni upravni odjel

DRUGA DOKUMENTACIJA

RjeSenja o utvrdenju poreznih obveza, RjeSenje o ovrsi, Pljenidbeni popis, Zapisnik o popisu i procjeni
pokretnina, Oglas za prodaju, Zapisnik o javnoj prodaiji,

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Financijsko-racunovodstveni referent, Nacelnik

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Ovrsni zakon, Stecajni zakon, Zakonom o trgovackim drustvima, Op¢i porezni zakon, Pravilnik o obliku
i sadrzaju bjanko zaduznice, Pravilnik 0 nagradama i naknadi troSkova javnih biljeznika u ovrSnom
postupku

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Fin.-racun. referent-Financijsko-raCunovodstveni referent

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Biljana Suniji¢ Fin.-racun. referent 30.06.2012.
Kontrolirao: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.
Odobrio: Mato Tonkovi¢ Nacelnik 30.06.2012.




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrsenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

(_ POCETAK )

\ 4

Dostava prijedloga
za pokretanje
ovrsnog postupka

Prijedlog za pokretanje ovrsnog
postupaka dostavlja fin.-racun.
referent .

Uz prijedlog se dostavljaju rjeSenja o
utvrdenju poreznih obveza i drugih
javnih davanja s klauzulom
pravomocénosti i ovrdnosti te kartice u
kojima je naznacen dospjeli dug
(glavnica i kamata) kao uvjet
pokretanja ovrSnog postupka

Financijsko-
racunovodstveni
referent
Nacelnik

Rjesenja o
utvrdenju
poreznih
obveza,

kartice u kojima
je naznacen
dospjeli dug

\ 4

Utvrdivanje
ovrSenika

Utvrduje se da li je ovrSenik fizicka
odnosno pravna osoba iz razloga ako
se kod pravne osobe u predovrsnim
radnjama ne bude saznanja o
predmetima ovrhe otvara se
mogucnost prisilne naplate u
steajnom postupku (generalna ovrha
tj. uklanjanje pravnog subjekta) nad
imovinom pravne osobe, odnosno
imovinom duZnika pojedinca i to po
pravilima Ste¢ajnog zakona, jer
Zakonom o trgovackim drustvima
propisana je odgovornost za obveze
pravne osobe gdje se razlikuje
odgovornost ¢lanova drustva osoba
od ¢lanova drustva kapitala.

Nacelnik

Ovrsni zakon,
Stecajni zakon,
Zakonom o
trgovackim
drustvima,
Op¢i porezni
zakon,

A 4

Pokretanje
predovrsnih radnji

Nacelnik prije pokretanja
izvansudskih ovrsnih postupaka
pokre¢e predovrSne radnje zbog
saznanja o predmetima ovrhe i
osiguranja radi predlaganja i
odredivanja ovrhe za ovrSenike. U
pravilu traze se stvari i prava na
kojima se moze provesti ovrha ili
osiguranje osim onih koja su prema
medunarodnom ili domacem propisu
izuzeti od ovrhe ili osiguranja.

Prije nego se poduzmu ovrSne
radnje, sukladno Opcée poreznom
zakonu moraju se kumulativno
ispuniti slijedeci uvjeti: porezni dug je
dospio i moraju se u ovoj fazi
postupka ispitati da li su poduzete
sve mjere da se dospjeli dug naplati
iz sredstava osiguranja.

Nacelnik

Op¢i porezni
zakon

Donosenje
rijeSenja o ovrsi

Nacelnik ovrsni postupak provodi
tako da donese rjeSenje o ovrsi, gdje
je Op¢i porezni zakon to€no propisao
Sto treba sadrzavati svako rjeSenje
kojim se odreduje ovrha, te isto
dostavlja ovrSeniku i osobama koje
za to imaju pravni interes.

Nacelnik

<




zakona brac¢na steCevina.

Ovrha se moze provesti na nov€anoj
trazbini ovrsenika, pokretninama,
drugim imovinskim, odnosno
materijalnim pravima te na
nekretninama.

Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
= ! & Odgovornost Rok dokumenti
D
v Financijsko-
Dostava RjeSenje o ovrsi dostavlja se stranci racunovodstveni RjeSenje o ovrsi
riesenja ) I g referent ) I
Protiv rjieSenja o ovrsi mozZe se
podnijeti Zalba u roku 8 dana od dana
dostave rjeSenja, koja ne odgada
provodenje ovrhe i u pravilu se pobija 8 dana
zakonitost provodenja ovrhe, dok se
njome ne moze pobijati zakonitost
ovrSne isprave.
Zalba Ocjenjuje se je li zalba dopustena, ra;:r:lzr\]/g:jss‘ie;:ni
dopustena i podnesena od ovlastene osobe ili nije referent
ravodobn podnesena u roku
NE
\ 4 Ako zalba nije dopustena, nije
Odbacivanje podnesena od ovlastene osobe ili nije
salbe podnesena u roku, ista se rieSenjem
odbacuje, a protiv rieSenja o Nacelnik
odbacivanju Zalbe mozZe se podnijeti
Zalba.
Po zalbi ovrSenika, odnosno na
v prijedlog ovrSenika u ovoj fazi
Odgoda ili postupka Sl:I|(|aan Opqe_ poreznom
b h zakonu moze se odgoditi ovrha,
obustava ovrhe najdulje Sest mjeseci ako su ispunjeni Nacelnik ] )
propisani uvjete, o ¢emu se takoder 6 mjeseci
donosi riesSenje, ili se moze obustaviti
ovrha ako su ispunjeni uvjeti
o propisani zakonom, o ¢emu se donosi
" rieSenje.
v
2l il Prethodno se vrsi uvid u Jedinstveni Financiisko-
registar racuna registar rauna, elektroni¢ku bazu raéunovoiistveni Javni registar
podataka o rac¢unima koju vodi Fina i referent raéur?a
koji sadrzi podatke o racunima
poslovnih subjekata.
Provodenje ovrSnog postupka na
predmetu ovrhe iz rjeSenja o ovrsi a
to je kod pravnih i fizickih osoba
v . ; . ;
cjelokupna imovina, te kad je
Provodenje ovrsenik fizicka osoba odgovara i
ovrhe imovinom koja je u smislu Obiteljskog Nacenik

&




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

&

A 4

Provodenje
ovrhe

Radi osiguranja naplate poreza, u
postupku ovrhe mozZe se upisati zalog
i/ili hipoteka na pokretninama ifili
nekretninama ovrsenika.

Provedba ovrhe na nov€anim
sredstvima ovrSenika obavlja se
dostavom osnove za placanje
Financijskoj agenciji sukladno
odredbama Zakona o provedbi ovrhe
na nov€anim sredstvima.

Nacelnik

Osnova za
placanje

v

Dostava osnova
za placanje

Dostavom osnova za plaéanje Fina
pokrece postupak provodenja ovrhe.
Kao osnova za pla¢anje moze biti i
zaduznica koju ¢e dostaviti i
postupak voditi sukladno Pravilniku o
obliku i sadrzaju bjanko zaduznice,
Pravilniku o obliku i sadrzaju
zaduznice i Pravilniku o nagradama i
naknadi troSkova javnih biljeZnika u
ovrSnom postupku.

Nacelnik

Pravilnik o
obliku i sadrzaju
bjanko
zaduznice,
Pravilnik o
nagradama i
naknadi
troSkova javnih
biljeznika u
ovrSnom
postupku

A 4

IzvrSenje osnova
za plaéanje

IzvrSenje osnove za placanje
zapocinje davanjem Fine naloga
banci na izvrSenje naloga u visini
potrebnoj za izvrSenje osnove za
pla¢anje. a u nemoguénosti vrsi se
zabrana raspolaganja nov€anim
sredstvima po racunima i oro¢enim
nov&anim sredstvima do visine
odredene u nalogu. Postupak
izvrS8avanja osnove za placanje
prolazi kroz slijedece razine: razina
plienidbe, razina prijenosa, razina
oslobadanja zaplijenjenih sredstava i
razina blokade/deblokade.

Fina

Osnova za
lacanje izvrSeng

NE

DA

Provjerava se je li osnova za
placanje izvrSena.

Nacelnik

Slanje
obavijesti

Ukoliko se osnova za pla¢anje nije
izvrSila Fina je duzna o tome
obavijestiti radi daljnjeg postupanja.

Fina

A\ 4

Dostava rjeSenja o
ovrsi

Pljenidba trazbine ovrSenika provodi
se dostavom rjeSenja o ovrsi u kojem
se nalaze duzniku ovrSenika-
poslodavatelju da duzni iznos
umjesto ovrSeniku uplati u korist
propisanih uplatnih ra¢una
ovrhovoditelju, te se jedan primjerak
rieSenja o ovrsi dostavlja i ovrSeniku.

Fina

Rjesenje o ovrsi




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

lzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni
dokumenti

D

A\ 4

Pljienidba

trazbine ovrSenika

Ako duznik ovrsenika- poslodavatelj
ne ospori niti izvrsi nalog Nacelnik
donosi rieSenje o plienidbi njegovih
novéanih sredstava.

Pljenidba vlasnickih i vierovnickih
vrijednosnih papira (vrijednosnica),
vrsi se pod uvjetom da kotiraju,
prodaju se na burzi, a ako ne kotiraju,
prodaju se na slobodnom trZistu.

Ako zaplijenjeni vlasnicki i vjerovnicki
papiri (vrijednosnice) ne kotiraju na
burzi, njihova prodaja mora se oglasiti
u dnevhom tisku.

Za pljenidbu imovinskih prava
primjenjuju se odredbe o pljenidbi
nad pokretninama i trazbinama, osim
ako se radi o imovinskim pravima
koja su predmet ovrhe nad
nekretninama.

Nacelnik

A\ 4

Izrada
pljenidbenog

popisa pokretnina

Pokretnine koje su kod ovrSenika
popisuju se i plijene (pljenidbeni
popis). Pokretnine osim novca,
dragocjenosti i vrijednosni papiri
(vrijednosnica) ostavljaju se kod
ovrSenika, ako se time ne ugrozava
ovrha.

Nacelnik

Pljenidbeni
popis

\4

Izrada zapisnika o
popisu i procjeni
pokretnina

O popisu i procjeni pokretnina
ovrhovoditelj vodi zapisnik u kojem
mora navesti sve potrebne podatke i
druge pojedinosti koje su se dogodile
tijekom popisivanja. Pljenidbeni popis
sastavni je dio zapisnika.

Ovrhovaoditelj procjenom utvrduje
vrijednost pokretnina koje se plijene.
Ta se vrijednost odreduje kao cijena
koja bi se mogla posti¢i na javnoj
prodaji. U zapisnik se mora unijeti
nalog o zabrani prava raspolaganja
zaplijenjenim pokretninama.

Financijsko-
racunovodstveni
referent

Zapisnik o
popisu i procjeni
pokretnina

A 4

Oglasavanje
Javne prodaje
pokretnina

Zaplijenjene se pokretnine javno
prodaju. Javna prodaja pokretnina se
oglasava. Javna prodaja trazbina na
temelju udjela u kapitalu obvezatno
se objavljuje u dnevnom tisku

Financijsko-
racunovodstveni
referent

Oglas za
prodaju

A\ 4

Javna prodaja
pokretnina

Pokretnine se prodaju po najvisoj
ponudenoj cijeni, koja ne smije biti
niza od dvije tre¢ine njihove
vrijednosti utvrdene procjenom.

O javnoj prodaji voditi se zapisnik.
U zapisnik se unose svi podaci o
nacinu i tijeku prodaje.

Financijsko-
racunovodstveni
referent

Zapisnik o
javnoj prodaji

v




Dijagram tijeka Opis aktivnosti .
= ! B Odgovornost Rok dokumenti
v . -
Financijsko-
Arhiviranje Dokumentacija o izvansudskoj ovrsi racunovodstveni
dokumentacije se arhivira referent




